PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

Departamento de Licitagbes- Secretaria Municipal de Justi¢a
Séo Carlos, Capital da Tecnologia

PREGAO ELETRONICO N° 100/2025
PROCESSO N° 22663/2025

LICITAGAO DESTINADA A AMPLA PARTICIPACAO

O MUNICIPIO DE SAO CARLOS - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede nesta cidade de S&o Carlos - SP, a Rua Episcopal, 1575, Centro, inscrita no CNPJ sob n°® 45.358.249/0001-01, torna publico
para conhecimento de todos os interessados que no dia e hora abaixo indicados, sera realizada licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MAIOR DESCONTO GLOBAL - que sera regido pela Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021, Decreto
Municipal n® 872 de 20 de dezembro de 2024, Lei Complementar n° 123 de 14/12/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014
e 155/2016 além das demais disposicdes legais aplicaveis com o objetivo de CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE VIAGENS CORPORATIVAS POR MEIO DO SISTEMA
DE REGISTRO DE PREGOS, conforme demais especificagdes que se encontram descritas no presente Edital e seus anexos.

O Pregéo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico de comunicagdo pela INTERNET. O sistema
referido utiliza recursos de criptografia € de autenticagdo que asseguram condi¢des adequadas de seguranca em toda etapa do
certame.

A informagdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial no site do Banco do Brasil S.A., www.bb.com.br, opcdo
Licitagdes, ou diretamente em https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/.

O presente Edital podera ser consultado na Sala de Licitages, localizada na Rua Episcopal, 1.575, 3° andar, Centro, S&o Carlos/SP,
no horario de expediente normal, ou seja, de segunda a sexta-feira, das 8h00min as 17h00min, obtido no site desta Administracéo:
https://servico.saocarlos.sp.gov.br/licitacao/exibe-licitacoes.php?dados=Pregao%20Eletronico@2025@saocarlos.sp.gov.br, ou em
https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/

LIMITE DE RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS sera até as 09h30min do dia 11/11/2025.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: As 09h30min. do dia 11/11/2025.

MODO DE DISPUTA: A etapa de lances da sess&o publica sera realizada pelo modo de disputa aberto, com duragéo de 10 (dez)
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do
periodo de duragio da sess&o publica.

LANCES: fica estabelecido o percentual minimo de 0,5% (meio por cento) entre os lances ofertados durante a sessao.
FORMALIZAGAO DE CONSULTAS: observando o prazo legal, o fornecedor podera formular consultas por mensagem eletronica (e-
mail), conforme abaixo, informando o nimero da licitagéo: e-mail: licitacao@saocarlos.sp.gov.br

REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo sera considerado o horario de Brasilia - DF.

DOS ANEXOS:

ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;
ANEXO Il - MINUTAS DOS ANEXOS DO TCE;

ANEXO Ill - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE;
ANEXO IV - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (PORTAL PMSC);
ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA (PORTAL PMSC);
ANEXO VI - MAPA DE RISCOS (PORTAL PMSC);

ANEXO VIl - DOS LOTES E ORGAMENTO BASICO;

ANEXO VIIl - MINUTA DE ORDEM DE FORNECIMENTO;
ANEXO IX - TERMO DE COMPROMISSO;

ANEXO X - TERMO DE CONHECIMENTO PLENO DE OBJETO;
ANEXO XI - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Pregéo Eletronico ¢ CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE VIAGENS CORPORATIVAS POR MEIO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS,
conforme especificagdes deste instrumento convocatdrio e seus anexos.

2. DO PROCEDIMENTO

2.1. O Pregéo Eletronico sera realizado em sessé&o publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de seguranga - criptografia
e autenticagdo - em todas as suas fases, com apoio técnico e operacional do Departamento de Tecnologia da Informagéo da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS.

2.2. O certame sera realizado através da utilizagao do aplicativo “Licitagbes”, do Portal Eletronico do Banco do Brasil S.A., conforme
convénio de cooperagao técnica celebrado entre o B.B. e o MUNICIPIO DE SAO CARLOS, entidade responsavel pelo provimento de
solucéo eletronica para os 6rgéos integrantes da Administragao Publica do Municipio de Sao Carlos.

2.3. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Departamento de Licitagdo - Segéo de Licitagdes da Secretaria Municipal da
Justica, denominado “Pregoeiro”, com o suporte de sua Equipe de Apoio, 0s quais, juntamente com a autoridade competente do
6rgao promotor da licitagdo, formam o conjunto de operadores do sistema do Pregéo Eletronico.
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3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar desta licitagdo os interessados que atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital e seus anexos.
3.2. Estardo impedidos de participar da presente licitagdo:

3.2.1. Aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de
sangao que |he foi imposta;

3.2.3. Os interessados que estiverem em regime de faléncia, dissolugéo, liquidag&o ou concurso de credores;

3.2.4. Cooperativas, conforme Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta firmado com o Ministério Publico do Trabalho nos
autos do Inquérito Civil n°® 000004.200 1.15.003/6-50

3.2.5. Aquele que for servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao;

3.2.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre si;

3.2.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.2.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.3. Néo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato agente publico do drgao ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.4. O impedimento de que trata o item 3.2.2. serd também aplicado ao licitante que atue em substituicio a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E EFETIVA PARTICIPAGAO

4.1. Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregéo Eletrénico deverdo dispor de chave de identificagao
e senha pessoal e intransferivel, obtida junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A. sediadas no Pais.

4.2. Os interessados deverdo credenciar representantes, mediante a apresentagdo de procuragdo por instrumento publico ou
particular, com firma reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de propostas e praticar todos os demais atos e operagdes
no sistema.

4.2.1. Em sendo socio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar cépia do respectivo
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de
tal investidura.

4.3. A chave de identificacdo e a senha poderdo ter validade de até 01 (um) ano e poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo
eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Banco, devidamente justificado.

4.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagéo efetuada diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A., ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a responsabilidade legal pelos
atos praticados e a presungéo de capacidade técnica para realizagéo das transagdes inerentes ao Preg&o Eletrdnico.

4.5.1. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢édo ou a
alteragéo dos registros tdo logo identifique incorre¢éo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.5.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgé&o ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.5.3. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo
OU a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.
4.7. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.

4.8. A participagdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do representante
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de propostas, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados
a data e horario limite estabelecidos.

4.9. Caberé ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do pregéo, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E FORMULAGAO DOS LANCES NO SISTEMA ELETRONICO
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5.1. Os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente pelo sistema, proposta contendo a descri¢édo do objeto ofertado e o valor,
no campo proprio do sistema, até a data e horario fixados no preAmbulo deste edital para a abertura da sessdo publica. O valor
devera observar o limite maximo estabelecido para a taxa administrativa no Termo de Referéncia, R$ 34.991,00 (trinta e
quatro mil e novecentos e noventa e um reais). Posteriormente, na proposta readequada, esse valor sera convertido em
percentual, mediante apresentagdo da proposta comercial. Sendo assim, quanto menor o valor apresentado, maior sera o
desconto.

5.1.1. Os arquivos deverdo ser inseridos seguindo as instrugdes descritas no portal do site licitagbes-e, através do link:
https://www.licitacoes-e.com.br/aop/media/instrucoes-novo-licitacoes.pdf;

5.1.2. Esta Administrag&o ndo se responsabiliza pela impossibilidade de visualizagdo de arquivos, acarretando em desclassificagao
do licitante.

5.2. O licitante devera registrar sua proposta em campo préprio do sistema licitagdes-e, acessando 0 menu opgdes da licitagdo, a
opgéo “incluir proposta”. Sera emitido um alerta antes da confirmag&o informando a necessidade da inclusdo dos documentos de
habilitag&o em outra opgéo.

5.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.3.1. Descrigdo: com a descrigcdo resumida do item, contendo marca, modelo e fabricante do(s) produto(s) ofertado(s), quando
aplicavel;

5.3.2. Valor unitario para cada item que compdem o lote, quando aplicavel;

5.3.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3.4. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo de itens previsto para contratagéo.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.5. Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva responsabilidade do licitante, nao
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.6. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

5.6.1. Esta ciente e concorda com as condi¢ces contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

5.6.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

5.6.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.6.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

5.7. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.°
14.133, de 2021.

5.7.1. Quando a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.8. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 5.6. ou 5.7. sujeitard o licitante &s sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e
neste Edital.

5.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagao
de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

5.10. No caso de desconexao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregdo o sistema eletronico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem
prejuizos dos atos realizados.

5.10.1. Quando a desconex&o do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica
sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apoés a comunica¢do do fato aos participantes, no sitio
eletronico desta Administracdo e no sistema licitagdes-e.

5.11. A etapa de lances da sessao publica sera pelo modo de disputa aberto, conforme estabelecido no preambulo deste edital.
5.11.1. A etapa de envio de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de durag&o da sess&o publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de envio e lances sera de 02 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

5.11.2.1. Lances intermediarios sdo aqueles que n&o cobrem a melhor oferta, disputando as demais colocagdes do pregao.

5.11.3. Caso ndo haja novos lances, a sessdo publica seré encerrada automaticamente.

5.11.3.1. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagdes.
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5.11.3.2. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

5.12. Encerrada a fase de lances, seré assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratac&o para as microempresas
(ME) e empresas de pequeno porte (EPP), nos termos do artigo 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/06.

5.13. Para os fins do item 5.12., entende-se por empate aquelas situagdes em que os lances ofertados pela ME e EPP sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor lance classificado.

5.14. Nao se aplicara a regra da preferéncia prevista pelo item 5.12., quando a melhor oferta inicial tiver sido apresentada por ME e
EPP.

5.15. Ocorrendo o empate de que trata o subitem 5.12., sem que se configure a situac&o descrita no subitem 5.13., a ME ou EPP
com melhor colocagdo no certame sera convocada para ofertar lance inferior aquele que inicialmente era o melhor classificado, no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos a contar do encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

5.16. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de
disputa aberto e fechado.

5.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133,
de 2021, nesta ordem:

5.16.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificacéo;
5.16.1.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.16.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

5.16.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgéos de controle.

5.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
5.16.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

5.16.2.2. Empresas brasileiras;

5.16.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.16.2.4. Empresas que comprovem a prética de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro encaminhara, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o melhor valor, para que seja obtida melhor proposta.

6. DA PROPOSTA ENVIADA AO PREGOEIRO

6.1. O licitante tera 24 (vinte e quatro) horas para enviar a proposta readequada, através do sistema, apds a convocagao via chat
elou por e-mail por parte do pregoeiro, devendo obedecer aos seguintes critérios:

6.1.1. Devera ser elaborada em papel timbrado da proponente, redigida em lingua portuguesa (salvo quanto as expressoes técnicas
de uso corrente), devidamente datada, rubricada e assinada por seu representante legal. Preferencialmente, devera ser apresentada
em paginas numeradas sequencialmente, em uma via original, seguindo o modelo constante do Termo de Referéncia da Proposta
Comercial, e conter, de forma clara e expressa, 0s seguintes elementos:

a) Numero do processo e do pregao.

b) Razéo social, endereco, CNPJ, inscrigdo estadual e nome do banco, o nimero da agéncia e da conta corrente em nome da
licitante, onde sera efetuado o pagamento.

¢) Nome e qualificagao da pessoa com poderes para firmar contrato com a Prefeitura.

d) Valores cotados em moeda corrente nacional, com até 2 (duas) casas decimais, devendo constar valor unitério e total, e ainda o
valor global da proposta, em algarismo e por extenso. O valor devera observar o limite maximo estabelecido para a taxa
administrativa no Termo de Referéncia, R$ 34.991,00 (trinta e quatro mil e novecentos e noventa e um reais). Posteriormente,
na proposta readequada, esse valor sera convertido em percentual, mediante apresentagao da proposta comercial. Sendo
assim, quanto menor o valor apresentado, maior sera o desconto.

« No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes ultimos;

o E, entre valores unitarios e totais, os primeiros.

e) Descrigdo precisa do item.

f) Declaragdo que na proposta apresentada estao inclusos todos os custos e as despesas, tais como: impostos, taxas, encargos e
transporte para as entregas, ficando esclarecido que nao sera admitida qualquer alegagdo posterior que vise o ressarcimento de
custos ndo considerados para elaboragdo da mesma, ressalvadas as hipéteses de criagdo ou majoragéo de encargos fiscais.

6.1.2. A proposta escrita de valores devera conter oferta firme e precisa, sem alternativa de valores ou qualquer outra condi¢éo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

6.1.3. A marca dos produtos devera ser obrigatoriamente especificada, idéntica a apresentada no sistema licitagdes-e, sob pena de
desclassificagdo, quando aplicavel.

6.1.4. Nao serdo admitidos valores unitarios ou totais acima dos apresentados na Planilha de Orgamento Estimativo, bem
como quaisquer valores superiores aos informados na proposta eletrdnica.

6.1.4.1. Quando ocorrer a situagao descrita, a licitante tera sua proposta desclassificada.

6.1.5. Negociacdes de valores apos finalizada a etapa de lances ndo implicam na suspensdo do prazo de insergdo de proposta
readequada no sistema, conforme previsto no item 6.1. do Edital.

6.2. O prazo de validade da proposta é de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias a contar da data de sua apresentagéo.
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6.3. E de inteira responsabilidade do ofertante o valor e demais condicdes apresentadas, salvo se no momento da abertura da
proposta for alegado erro, e aceito pelo Pregoeiro, 0 que sera registrado em ata, devendo o item ser desconsiderado da proposta.
6.4. Os valores propostos seréo considerados completos e abrangem todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes
fiscais e parafiscais) e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste Edital.

6.5. Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagdo em vigor.

6.6. Serao desclassificadas as propostas que:

6.6.1. Contiver vicios insanaveis;

6.6.2. Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢do substancialmente contrastante com o presente Edital, ou seja, manifestamente
inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

6.6.3. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.4. Apresentar valores inexequiveis ou permanecerem acima do valor maximo definido para a contratacao;

6.6.5. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.6.6. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor orgado pela Administrag&o.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. O Municipio é considerado consumidor final, sendo que o licitante devera obedecer ao fixado no artigo 155, § 2°, inciso VII,
alinea “b”, da Constituicdo Federal de 1988.

6.9. A Equipe recomenda aos Licitantes que fagam constar de suas propostas nome e qualificacdo da pessoa com poderes para
firmar o Contrato com o Municipio.

7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

7.1. Para julgamento, serd adotado o critério de MAIOR DESCONTO GLOBAL, observados os prazos para fornecimento, as
especificagdes técnicas, pardmetros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.

7.2. O Pregoeiro anunciaré o licitante detentor da melhor proposta ou lance imediatamente apds o encerramento da etapa de lances
da sessdo publica ou, quando for o caso, ap6s negociacéo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de maior
desconto.

7.3. Se a melhor proposta ou o lance valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de
classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo. Se for necessario, repetird esse procedimento,
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

7.4. Ocorrendo a situagéo a que se referem os subitens 7.2 e 7.3 deste Edital, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que
seja obtido maior desconto.

7.5. Da sess&o, 0 sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.

7.6. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagé&o correlata e no item 3.2. do
edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.6.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.6.2.Cadastro  Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.6.3. Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - Relagdo de Apenados:

7.6.3.1. Relagdo das pessoas fisicas efou juridicas que sofreram penas em procedimentos licitatérios ou contratagdes de que
participaram, nos 6rgaos indicados, nos termos das instrugdes vigentes;

7.6.3.2. Relag&o das pessoas fisicas ou juridicas que estdo impedidas de contratar com a administrag&o publica e/ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais, por determinagao judicial. https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/publicas/impedimento

7.6.4. Corregedoria Geral da Administragdo do Governo do Estado de S&o Paulo - Sangdes Administrativas - Impdem a pessoas
fisicas e juridicas a proibigdo de licitar e contratar com qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica do Estado de Séo
Paulo. http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx

7.6.5. Tribunal de Contas da Unio https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:12943541728647::NO:3.4,6::

7.6.6. Conselho Nacional de Justica http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php

7.7. Constatada a auséncia de condicdes de participagéo, o Pregoeiro considerard o licitante impedido de participar do certame.
7.7.1. O licitante podera ser convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.

7.8. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante € também de seu socio majoritario, por forga da vedagao
de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.9. Caso conste na Consulta de Situag&o do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.9.1. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.10. Na hipédtese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de participagdo, sera iniciado o
procedimento de habilitagao.
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7.11. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs,
o Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens deste edital.

7.11.1. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do valor em relagdo ao maximo estipulado para
contratagéo neste Edital e em seus anexos.

7.12. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.12.1. Contiver vicios insanaveis;

7.12.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.12.3. Apresentar valores inexequiveis ou permanecerem acima do valor maximo definido para a contratacéo;

7.12.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.12.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.13. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor orgado pela Administracéo.

7.13.1. Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do Pregoeiro, que comprove:
7.13.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.13.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.13.2. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

7.13.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.13.4. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de
Planilha de Custos e Formag&o de Valores elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar seré convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de néo
aceitagdo da proposta.

7.14. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada
pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do valor e que se comprove que este é o bastante
para arcar com todos os custos da contratagao;

7.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;

7.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.14.3. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacéo
escrita do setor requisitante do servico ou da &rea especializada no objeto.

8. DA HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitacdo, seréo exigidos para fins de habilitagio, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.2.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou
da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizagdes pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por cépia, nos termos da Lei Federal
n° 13.726/2018.

8.4. O pregoeiro podera verificar em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes, constituindo meio legal
de prova, para fins de habilitagao.

8.4.1. As certiddes verificadas que tiverem emisséo imediata serdo consideradas para fins de habilitagao.

8.4.2. A Administracdo néo se responsabiliza pela emissao de certiddes que dependam de recolhimento de taxa e/ou emolumentos
para a sua efetiva emissao.

8.5. Os documentos exigidos para habilitagéo técnica serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas apds convocagéo por parte do pregoeiro:

8.6. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso,
em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.7. Apbs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagéo de novos documentos,
salvo em sede de diligéncia, para:

8.7.1. Complementag&o de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.7.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas;

8.8. Na andlise dos documentos de habilitagéo, o pregoeiro, com o apoio da equipe podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.
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8.9. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 6.1.

8.10. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital
de licitagao, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.11. Para fins de habilitagdo, deverdo ser apresentados os seguintes documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista:
8.11.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ).

8.11.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

8.11.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente na forma da lei, mediante apresentagdo das seguintes certiddes:

8.11.3.1. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativas a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

8.11.3.1.1. A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados.

8.11.3.1.2. A certidao a que se refere o caput abrange inclusive os créditos tributarios relativos as contribuigdes sociais previstas nas
alineas "a", "b" e "c¢" do paragrafo unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, as contribui¢des instituidas a titulo de
substituicdo, e as contribuicdes devidas, por lei, a terceiros, inclusive inscritas em DAU, conforme portaria conjunta RFB / PGFN n°
1751, de 02 de outubro de 2014.

8.11.3.2. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda;

8.11.3.3. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do domicilio da licitante participante, inscritos em divida ativa, obtida em SP no site
www.dividaativa.pge.sp.gov.br/da-ic-web/pages/pagamento/garelLiquidacao.jsf ou equivalente, de acordo com a legislagéo fiscal de
cada Estado.

8.11.4. Prova de regularidade perante o sistema de Seguridade Social — INSS mediante a apresentacdo da CND — Certidao Negativa
de Débito ou CPD-EN - Certidéo Positiva com Efeitos de Negativa. (Dispensavel no caso de apresentacdo de certiddo conjunta
prevista no item 8.3.3.1.)

8.11.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), tratando-se de pessoa juridica, por meio
da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

8.11.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.11.7. As microempresas ou empresas de pequeno porte interessadas em participar do certame deverao declarar sua condigao nos
termos do artigo 11 da Lei Municipal n® 15.247/2010, conforme Anexo Ill deste edital.

8.11.7.1. Como condigdo de enquadramento devera ser observado o faturamento bruto, apurado através de Balango Patrimonial,
conforme legislag&o vigente.

8.11.8. Se as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem restricho na comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizagdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissao de eventual Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa.

8.11.8.1. O prazo assegurado no subitem 8.11.8 tera como termo inicial © momento em que o proponente for declarado arrematante
do certame, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragéo.

8.11.8.2. A no regularizagdo da documentagio no prazo previsto no subitem 8.11.8. implicara decadéncia do direito & contratagao,
sem prejuizo das san¢bes administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo facultado & Administragao
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo ou revogar a licitagéo.

8.12. O documento a ser apresentado relativo a habilitagao juridica sera o seguinte:

8.12.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleigéo
de seus administradores; inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
8.13. Os documentos a serem apresentados para habilitagdo relativos a qualificagdo técnica serdo os seguintes:

8.13.1. Atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugao de
servigos com caracteristicas, quantidades e prazos similares, respeitando o limite de até 50% do valor total da aquisi¢ao pretendida.
8.13.1.1. Os atestados dever&o ser apresentados em papel timbrado, contendo: Identificacdo da entidade emitente (razdo social,
CNPJ, enderego completo e dados de contato). Descri¢éo detalhada dos bens e servigos fornecidos. Assinatura e identificagdo da
pessoa responsavel pela emissdo (nome completo e cargo exercido). Data e local de emiss&o.

8.13.1.2. Os atestados poderao referir-se a contratos executados tanto pela matriz quanto por filial da empresa licitante.

8.13.2. Comprovagao, por meio do CNAE (Cddigo Nacional de Atividade Econdmica) constante no CNPJ e no Contrato Social, de
que a empresa é especializada nos servicos objeto da licitag&o.

8.13.3. Declaracdo de Idoneidade, conforme modelo do Anexo |, que devera ser preenchido com os dados da empresa nos locais
indicados em italico.

8.14. A documentagao relativa a qualificacdo econdmico-financeira sera composta pelos seguintes documentos:

8.14.1. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, vedados sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios. Quando néo houver a obrigatoriedade de publicagao
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do Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis e autenticadas das paginas do Diario
Geral onde os mesmos foram transcritos, devidamente assinadas pelo contador responsavel e por seus sécios, bem como o0s
Termos de Abertura e Encerramento do Diario Geral Registrados na Junta Comercial do Estado ou no Cartério competente. As
empresas que realizam escrituragao digital via SPED contabil devem apresentar o Balango Patrimonial e o Termo de Abertura e
Encerramento do Diario Geral, bem como o recibo de entrega digital.

8.14.1.1. As microempresas individuais, microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo SIMPLES NACIONAL,
desobrigadas de manter escrituragdo contabil, bem como aquelas constituidas hd menos de 12 meses deverdo apresentar balango
simplificado ou balango de abertura do Ultimo exercicio social ou do periodo de sua constituigdo, devidamente assinado pelo
proprietario e por contador competente, sem a formalidade de publicagdo ou registro, na forma da Resolugdo n° 1.418/2012 do
Conselho Federal de Contabilidade — Modelo Contabil para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

8.14.1.2. O Balango patrimonial relativo aos itens anteriores deve conter, no minimo, Termo de abertura e encerramento, as contas
do ativo e do passivo do Ultimo exercicio fiscal e do anterior, indicagdo do Patrimdnio Liquido, o resultado do exercicio (DRE) e
eventuais notas explicativas.

8.14.1.3. A Unica excecdo permitida ao item 8.14.1.2 diz respeito ao previsto no artigo 3° do decreto n® 8.538 de 06/10/2015, para o
fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locacdo de materiais. Nesta condicdo, ndo sera exigida a apresentacdo de
balango patrimonial por estas empresas.

8.14.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nédo superior a 90 (noventa)
dias da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo nao constar do documento.

8.15. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de
alguma filial, todos da mesma filial, com excegao dos documentos que sdo validos para matriz e todas as filiais.

8.16. Caso a empresa arrematante ndo comprove sua habilitagdo serd convocado o préximo licitante na ordem de classificagao,
sendo este notificado via licitagbes-e e/ou e-mail para que manifeste seu interesse em 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
desclassificagdo. Apds a confirmagdo do interesse, sera concedido 0 mesmo prazo do item 6.1 para entrega da proposta e
documentagao de habilitagéo. Se o licitante ndo se manifestar dentro do prazo fixado, entender-se-& seu nao interesse em fornecer.
8.16.1. E de inteira responsabilidade do licitante o cadastro de seus dados no https:/licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/,
inclusive o e-mail que sera exclusivamente utilizado para encaminharmos notificagées de convocacao para os lotes do
pregao em questao.

8.16.1.1. Caso nédo seja possivel contato via e-mail para encaminharmos notificagbes, sendo o mesmo cadastrado
erroneamente ou ainda néo ter sido cadastrado, é de responsabilidade da empresa o0 acompanhamento da licitagao pelo site
https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/.

8.17. Apds a habilitacéo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade juridica, regularidade fiscal,
qualificagdo econdmico-financeira, qualificagdo técnica e/ou inidoneidade, em razéo de fatos supervenientes ou somente conhecidos
apds o julgamento.

8.18. As certiddes deverdo ser apresentadas dentro do respectivo prazo de validade. Caso ndo conste prazo de validade no corpo da
certiddo, considerar-se-a o prazo de 90 (noventa) dias da data de emissao.

8.19. Os documentos apresentados para habilitagdo sdo definitivos, ndo sendo admissivel substitui¢io ou posterior inclusdo de
documentos, com excegédo do disposto nos subitens 8.7.1 e 8.7.2.

9. DO VALOR MAXIMO DA LICITAGAO

9.1. O valor maximo fixado para o presente edital é de R$ 734.992,00 (Setecentos e trinta e quatro mil, novecentos e noventa e
dois reais).

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021 ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

10.2. A resposta & impugnac&o ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias
Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior & data da abertura do certame.

10.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, através do e-mail
licitacao@saocarlos.sp.gov.b

10.4. As impugnagcdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.5. A concesséo de efeito suspensivo & impugnagéo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro(a), nos autos do
processo de licitagéo.

10.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, & anulagéo ou
revogagao da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1. Alinteng&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
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11.3.2. O prazo para a manifestacdo da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. O prazo para apresentacéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de lavratura da ata de habilitagdo ou
inabilitagao;

11.3.4. Na hipétese de adogéo da invers&o de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentagéo
das razdes recursais seré iniciado na data de intimagéo da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagao de contrarrazes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da
intimac&o pessoal ou da divulgag&o da interposigéo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis&o recorrida até que sobrevenha decisdo
final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12. DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

12.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente adjudicara e homologara
0 objeto ao vencedor, mediante autorizagdo do Ordenador de Despesas da respectiva secretaria, podendo revogar a licitagdo nos
termos do artigo 71 da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragdes posteriores.

12.2. Como condigdo para o fornecimento, o licitante vencedor devera manter as mesmas condicdes de habilitagdo, prestar as
informagdes solicitadas pela Prefeitura Municipal de S&o Carlos, dentro dos prazos estipulados, bem como no transferir a outrem as
obrigagdes decorrentes deste Edital.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fornecedor informar o nimero do banco, da
agéncia e conta bancéria, ou através de banco credenciado, a critério da Administrag&o.

13.2. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado até 30 (trinta) dias apds apresentagéo da nota fiscal devidamente atestada
pelo setor requisitante.

13.3. Fica estabelecida a obrigacéo da reten¢do na fonte do imposto de renda a todos os contratos vigentes e vindouros firmados
pela Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional, em observancia das hipoteses de retengdo de imposto de renda
previstas no Decreto Municipal n® 551/23 e na IN RFB n°® 1234/2012:

13.3.1. A contratada fica obrigada a destacar o valor de imposto de renda a ser retido pertinente a natureza do bem fornecido ou do
servigo prestado ou comprovagdo conforme §§ 5° e 6° do artigo 1° do Decreto Municipal n° 551/23, sob pena de ndo aceita¢do ou
devolucéo do documento fiscal para ajustes necessarios.

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
14.1. Os recursos financeiros correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotagdo(des) orgamentaria(s):
Ficha: 7 - Dotagao: 02.01.04.122.2001.2.010.3.3.90.39.01.1100000

15. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

15.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem
classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

15.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de pregos.
15.4. Poderdo ser formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessérias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades,
precos registrados e demais condigdes.

15.5. O preco registrado, com a indicagéo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de pregos.

15.6. A existéncia de precgos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas néo obrigara a
Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

15.7. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢des estabelecidas, fica facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo
e nas condicBes propostas pelo primeiro classificado.

PREGAO ELETRONICO N° 100/2025 9


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

Departamento de Licitagbes- Secretaria Municipal de Justi¢a
Séo Carlos, Capital da Tecnologia

A e 10
ElR (s V¥

15.8 As hipdteses de previsao de pregos diferenciados, o quantitativo minimo de cada item possivel de aquisi¢éo, as condi¢des para
alteragdo dos precos registrados, bem como as hipéteses de cancelamento da Ata de Registro de Pregos e a possibilidade de
ades&o a Ata, deverdo seguir as orientagdes contidas no Termo de Referéncia.

16. DA FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA

16.1. Apds a homologagao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

dos licitantes que aceitarem cotar 0 objeto com valor igual ao do adjudicatario, observada a classificagéo na licitagéo; e

dos licitantes que mantiverem sua proposta original

16.1.1. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagéo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

16.1.2. A apresentagao de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais
bem classificado.

16.1.3. Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario antecederéo aqueles que mantiverem sua proposta original.

16.2. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de contratagéo dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

16.2.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital; ou
16.2.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art
29 do Decreto n° 11.462/23.

16.2.3. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario concordar com a
contratacdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragao, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

16.2.3.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagéo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtengéo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

16.2.3.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao,
quando frustrada a negociagéo de melhor condicéo.

17. ORGAO GERENCIADOR E ORGAO PARTICIPANTE DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1. O Municipio designa como ORGAO GERENCIADOR da Ata de Registro de Preco o GABINETE DO PREFEITO, que terd a
incumbéncia de gerenciamento da Ata de Registro de Pregos, conforme Secéo lll e Subsegdo | e seus artigos e suas alteragdes
posteriores do Decreto Municipal n® 872/2024, cabendo, contudo, a Equipe de Apoio ao Sistema Informatizado de Licitagbes - Pregao
Eletronico a condugéo do conjunto de procedimentos do certame para o registro de precos.

17.2. Cabera ao 6rgéo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administragdo do Sistema de Registro de Pregos — SRP,
e ainda os atos previstos na Lei Federal n° 14.133/21 e do Decreto Municipal n°. 872/2024, em especial na Segéo Ill - DO SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

18.1.1. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado
pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

18.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

18.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

18.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

18.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

18.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

18.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

18.1.3. N&o celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

18.1.4. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

18.1.5. Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao

18.1.6. Fraudar a licitagdo

18.1.7. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

18.1.7.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

18.1.7.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

18.1.7.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

18.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

18.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

18.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

18.2.1. Adverténcia;

18.2.2. Multa;

18.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
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18.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que
seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

18.3. Na aplicacédo das sangdes seréo considerados:

18.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

18.3.2. As peculiaridades do caso concreto

18.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

18.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

18.3.5. A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgdos de controle.
18.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de
30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

18.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 18.1.1., 18.1.2., 18.1.3. e 18.1.4.0, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.

18.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 18.1.5., 18.1.6., 18.1.7., 18.1.8. e 18.1.9., a multa serd de 15% a 30% do valor do
contrato licitado.

18.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser
aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

18.6. Na aplicagdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimag&o.

18.7. A sang¢&o de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 18.1.1., 18.1.2., 18.1.3. e 18.1.4., quando n&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

18.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica
das infragbes dispostas nos itens 18.1.5., 18.1.6., 18.1.7., 18.1.8. e 18.1.9., bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
itens 18.1.1., 18.1.2., 18.1.3. e 18.1.4. que justifiquem a imposi¢&o de penalidade mais grave que a san¢éo de impedimento de licitar
e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

18.9. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 16.1, caracterizara o descumprimento total da
obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitag&o.

18.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatéario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

18.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido & autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir
sua decis&@o no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

18.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

18.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao
final da autoridade competente.

18.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de reparagéo integral dos danos
causados.

19. DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1. O proponente vencedor sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, na execucdo da obrigagdo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6rgéo interessado.

19.2. As normas disciplinadoras deste Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, a finalidade e a seguranga da contratago.

19.3. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar
no ato da sesséo publica.

19.4. A Administragdo reserva-se o direito de transferir o prazo para o recebimento e abertura das propostas descabendo, em tais
casos, direito a indenizagéo pelos licitantes.

19.4.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

19.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessédo publica observardo o horario de Brasilia - DF.
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19.6. A homologagéo do resultado desta licitagdo néo implicara direito a contratagéo.

19.7. A participagédo na presente licitagdo implica em concordancia técita, por parte do licitante, com todos os termos e condigbes
deste Edital e das clausulas contratuais ja estabelecidas.

19.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

19.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

19.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢bes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo,
prevalecera as deste Edital.

19.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco
eletrnico: http://servico.saocarlos.sp.gov.br/licitacao/exibe-licitacoes.php?dados=Pregao%20Eletronico@2025@saocarlos.sp.gov.br,
ou em https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/

19.12. A autoridade competente, para determinar a contratagdo, podera revogar a licitagdo, mediante autorizagdo do Ordenador de
Despesas da unidade requisitante, em face de razdes de interesse publico derivadas de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.13. Fica a Contratada obrigada a cumprir os direitos trabalhistas previstos na legislagdo em vigor, pertencentes aos trabalhadores
que vierem a ser utilizados para a execugéo do objeto do contrato, sob pena de suspensao temporaria do direito de contratar com o
Municipio, bem como, a reten¢do dos pagamentos devidos & Contratada, caso esta esteja em situagdo de mora salarial, conforme
Termo de Ajustamento de Conduta, firmado com o Ministério Publico do Trabalho, nos autos do Inquérito n° 000647.2013.15.003/7-
51.

19.14. Fica eleito o FORO da COMARCA DE SAO CARLOS SP, excluindo qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a
se tornar, para dirimirem-se eventuais litigios oriundos do presente Edital.

Sé&o Carlos, 15 de outubro de 2025

MIRELLA DE OSTE
Chefe de Gabinete do Prefeito Municipal
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE
DECLARAGAO

A Empresa (indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscrigdo no CNPJ do estabelecimento da empresa que
efetivamente ira prestar o objeto da licitagdo, endereco completo, telefone e enderego eletrénico - e-mail, para contato, nimero da
conta corrente bancaria, agéncia e banco, sendo que os dados referentes & conta bancéria poderéo ser informados na fase de
contratagdo), em atendimento as disposigdes do Edital de PREGAO ELETRONICO N° 100/2025, DECLARA:

1) Que tem pleno conhecimento e concorda com os termos deste Edital e seus Anexos;

2) Que os pregos propostos sdo completos, computando todos os custos necessarios para o atendimento do objeto desta licitagéo,
bem como impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
prestacdo de assisténcia técnica, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os objetos licitados, constantes
da proposta;

3) Que o prazo de validade da proposta é de 120 (cento e vinte) dias, a contar da abertura deste Pregéo;

4) Que tem ciéncia dos prazos de entrega estabelecidos no Edital.

5) Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condi¢&o de aprendiz, a partir dos 14 (catorze) anos, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

6) Que ndo esta impedida de licitar com o poder publico por ter sido apenada com declaragéo de inidoneidade, por qualquer ente da
Administragao Publica, cujos efeitos se encontrem pendentes ou sem que tenha sido reabilitada perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

7) O pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, estando ciente que, constatada a inveracidade de quaisquer das informagdes
e/ou de documentos fornecidos, podera sofrer as sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

8) O pleno conhecimento sobre a responsabilizagao objetiva administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragao publica, nacional ou estrangeira, conforme previsto na Lei n® 12.846/13.

Sao Carlos de de

Assinatura
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ANEXO Il - ANEXOS DO TCE (em atendimento a Instru¢ao n° 01/2020)
ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO (CONTRATOS) (REDAGAO DADA PELA RESOLUGAO N° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise
e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de interesse, Despachos e Decisdes,
mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011
do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido
processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo,
a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estéo cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro
Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragéo(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e
0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
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Cargo:
CPF:
Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condigdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por
acgdes de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacdes
de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos
de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles
ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela
Resolugéo n° 11/2021)

ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: CNPJ N°;

CONTRATADA: CNPJ N

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsével(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos
originais, atinentes & correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos
originais, atinentes a correspondente licitagdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢cdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronogramafisico-financeiro;

b)  orcamento detalhado em planilhas que expressem a composigao de todos 0s seus custos unitarios;

c)  previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou servigos a serem
executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagéo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura. LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (NOME, CARGO, E-MAIL E ASSINATURA)

Este anexo consta deste Edital para ciéncia dos licitantes. Sera exigido apenas dos licitantes vencedores das licitagdes,
por ocasido da assinatura das Atas de Registro de Precos ou Contratos. Nao é necesséria sua apresentagao junto aos
demais documentos de habilitagao.
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ANEXO Ill - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

A empresa (razdo social), inscrita no CNPJ sob 0 n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX, e Inscricdo Estadual XXXXXXXXXX, situada na
(endereco completo), neste ato representada pelo seu (representante legal / socio / procurador), o(a) Sr.(a) (nome), portador do RG
n% XX XXX XXX-X & CPF n® XXX XXX.XXX-XX, em ateng&o ao edital do Processo Licitatério supra mencionado, DECLARA, sob as
penalidades cabiveis (art. 299 do Cédigo Penal), sua condigdo de (declarar se é Microempresa OU Empresa de Pequeno Porte),
nos termos da Lei Complementar 123/2006 e suas alteragdes, encontrando-se legalmente apta a exercer os beneficios de que trata o
Capitulo V, tendo receita bruta compativel com o que preconizam os incisos | € Il do artigo 3° e ndo incidindo em nenhum dos
impedimentos de que trata o § 4° do mesmo artigo.

Atenciosamente,

RESPONSAVEL PELA EMPRESA
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ANEXO IV - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (PORTAL PMSC);

ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA (PORTAL PMSC);

ANEXO VI - MAPA DE RISCOS (PORTAL PMSC)

PREGAO ELETRONICO N° 100/2025
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ANEXO VIl - DOS LOTES E ORGAMENTO BASICO

COTA UNICA - DESTINADA A AMPLA PARTICIPAGAO

DESCRIGAO | QUANTIDADE | VALOR TOTAL | PERCENTUAL VALOR TOTAL VALOR TOTAL
ESTIMADA ESTIMADO MAXIMO DE ESTIMADO DE ESTIMADO
(SEM COMISSAO PERCENTUAL CoM
COMISSAO) MAXIMO DE COMISSAO
COMISSAO
Passagens 200 R$ 200.000,00 6,67% R$ 13.340,00 R$ 213.340,00
aéreas
Hospedagem 300 R$ 500.001,00 4,33% R$ 21.651,00 R$ 521.652,00
em hotelaria
TOTAL 500 R$ 700.001,00 5,03% R$ 34.991,00 R$ 734.992,00

VALOR TOTAL DESTA LICITAGAO: R$ 734.992,00 (Setecentos e trinta e quatro mil, novecentos e noventa e dois reais).

PREGAO ELETRONICO N° 100/2025
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ANEXO VIIl - MINUTA DE ORDEM DE FORNECIMENTO

ORDEM DE FORNECIMENTON®____/
PREGAO ELETRONICO N° 100/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 22663/2025

INTERESSADO: GABINETE DO PREFEITO
ORDEM DE FORNECIMENTO N°___
EMPENHO N°

EMPRESA:

Autorizamos o fornecimento de

CONDIGAO DE PAGAMENTO:

01. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da prestagdo de servigo, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo

02. A Ordem de Servigo sera emitida pelo Gabinete do Prefeito somente ap6s a assinatura da ata de registro de pregos e emissao da
nota de Empenho.

03. O pagamento devido pela Prefeitura Municipal de S&o Carlos sera efetuado até 30 (trinta) dias subsequentes a prestagdo do
servigo, mediante apresentac&do da nota fiscal, devidamente atestada pelo requisitante.

04. Na nota fiscal emitida devera constar obrigatoriamente o nimero da licitagdo, bem como da Ata de Registro de Pregos

S&o Carlos, __de de

Prefeitura Municipal de S&o Carlos

GABINETE DO PREFEITO
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ANEXO IX - TERMO DE COMPROMISSO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS
PREGAO ELETRONICO N° 100/2025

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO
SISTEMATIZADO DE VIAGENS CORPORATIVAS POR MEIO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A empresa XXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XX.XXX.XXX/XXX-XX, neste ato representada por XXXXXXXX, profissao,
portador do RG n® XX XXX.XXX-X e do CPF n® XXX.XXX.XXX-XX, assume sob as penalidades cabiveis, o presente Termo de
Compromisso para prestar o servigo objeto do Pregao Eletronico em epigrafe.

Por ser expressao da verdade, firma o presente.

Séo Carlos, aos__de de

Assinatura do responsavel
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ANEXO X - MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO OBJETO
Sao Carlos, XX de XXXXXXXX de XXXX
A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS
PREGAO ELETRONICO N° 100/2025

DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO OBJETO

(EMPRESA), inscrita no CNPJ sob 0 n® XX. XXX.XXX/XXXX-XX, e inscricdo estadual XXXXXXXXXXX, com sede a (ENDERECO),
neste ato representada por (NOME), profissao, portador do RG XX.XXX.XXX-X, do CPF n® XXX.XXX.XXX-XX, vem em atencéo ao
edital do PREGAO ELETRONICO N° 100/2025, declarar que:

() possui pleno conhecimento do objeto ao licitado e que ndo constatou erros, omissées ou discrepancia com relagdo as pegas que
compdem o edital.

Atenciosamente,

REPRESENTANTE DA EMPRESA CREDENCIADO
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ANEXO XI - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° /

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 22663/2025
PREGAO ELETRONICO N° 100/2025

INTERESSADO: GABINETE DO PREFEITO

O MUNICIPIO DE SAO CARLOS - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS, situado & Rua Episcopal, 1.575, Centro, inscrito
no CNPJ/MF sob n° 45.358.249/0001-01 devidamente representada neste ato pelo XXXXXXXXXX, doravante denominado
CONTRATANTE e a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n® XX XXX.XXX/XXXX-XX, situada a XXXXXXX, n® XXX, XXXXX,
XXXXX-XX, CEP XXXXX-XXX, por seu representante legal, XXXXX, portador do RG n® XX XXX.XXX-X e CPF XXX.XXX.XXX-XX,
residente e domiciliado na XXXXXX, n® XXX, XXXXX, XXXXXX-XX, CEP XXXXX-XXX, acordam proceder, nos termos do Decreto
Municipal n® 872 de 20 de dezembro de 2024 e do Edital do Pregao Eletrénico em epigrafe, parte integrante do presente instrumento
independentemente de transcrigdo, a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE VIAGENS CORPORATIVAS POR MEIO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS,
conforme demais especificagdes que se encontram descritas no Edital e seus anexos e ainda, nas condi¢des abaixo:

Lote | Item Produto Unidade Quantidade | Média Prego Unitério Prego Total
1

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS DISPOSIGOES GERAIS

O licitante que deixar de entregar quaisquer documentos exigidos no Edital ou apresentar documentacao falsa para o certame, ensejar
o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta ou lance, nao celebrar a Ata, falhar ou fraudar a execugéo do
contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Municipal, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas previstas em Edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.

O licitante sujeitar-se-a, ainda, as sangdes administrativas de:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) suspenséo temporaria do direito de licitar com a Administragdo Publica Municipal, bem como o impedimento de com ele contratar,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, em especial na hipotese de descumprimento integral de uma Ordem de Fornecimento ou
descumprimento parcial de mais de uma Ordem de Fornecimento;

d) declaraco de inidoneidade;

As sangdes de suspensao e declaragéo de inidoneidade poderdo ser cumuladas com multa, sem prejuizo da resciséo da Ata;

As multas poderao ser cumulativas, reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se repetir o motivo.

A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

Para as infragbes previstas nos itens 18.1.1., 18.1.2., 18.1.3. e 18.1.4.0, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

Para as infragbes previstas nos itens 18.1.5., 18.1.6., 18.1.7., 18.1.8. € 18.1.9., a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s), cobrada judicialmente ou extrajudicialmente, a
critério do Municipio.

Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacg&o.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar,
contado da data da intimag&o, o qual seréa dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o recurso com sua motivagdo & autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de Fornecedores do Municipio, no caso de
impedimento do direito de licitar e contratar, a empresa licitante terd seu cadastro cancelado por igual periodo.

Fica a Contratada obrigada a dar cumprimento aos direitos trabalhistas previstos na legislagdo em vigor e em normas coletivas
pertencentes aos trabalhadores que vierem a ser utilizados para a execugédo do objeto contratado, empregados das contratadas e
também de quaisquer subcontratadas, e, em caso de descumprimento ficara sujeita necessariamente a denegagdo do contrato e
reten¢do dos pagamentos devidos se em mora salarial (atraso no pagamento e/ou das verbas rescisorias).

Fica declarado que o precgo registrado na presente Ata é valido pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da sua data de
assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, tanto em relag&o ao periodo quanto &s quantidades, desde que comprovado o
preco vantajoso, contados a partir da assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n°
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14.133/2021. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposicdes
nela contidas.

A impugnac&o dos produtos/servigos ndo aprovados pelas Secretarias Municipais em hipétese alguma servira de pretexto para que a
empresa Contratada suspenda a entrega do produto e/ou servigo.

Os servigos correspondem as manutengdes de brinquedos de madeira nas dependéncias de diversas unidades desta municipalidade.
Os servigos deverdo ser executados em dias e horarios previamente definidos em cronograma elaborado juntamente com a
CONTRATANTE.

Se houver alterag&o nos enderecos de entrega antes da expedigdo da Autorizagdo de Fornecimento (AF), a empresa devera entregar
os produtos, no enderego indicado pela Secretaria requisitante desde que 0 mesmo seja dentro do municipio de S&o Carlos.

A Contratada obriga-se a substituir qualquer material impugnado no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a partir do recebimento da
impugnagéo.

O pagamento devido pelo Municipio seré efetuado em até 30 (trinta) dias apds efetiva entrega dos produtos e apresentagdo da nota
fiscallfatura devida atestada pelo setor requisitante, desde que respeitadas as obrigagdes previstas no item 13. Do Pagamento do
presente Edital.

S&o Carlos, de de

Contratante Adjudicatario

Testemunha Testemunha
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTERESSADO

1.1. Gabinete do Prefeito.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo o REGISTRO
DE PRECOS PARA A CONTRATA(;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE
VIAGENS CORPORATIVAS, ABRANGENDO O FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM.

2.2. Considerando que os padrdes de desempenho e 0s servigos, objeto desta
contratacdo, podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacGes
usuais de mercado, sdo caracterizados como “servi¢cos comuns”.

2.3. Esta contratacdo ndo tem carater continuado, uma vez que sua

interrupgdo ndo compromete a continuidade de atividades essenciais.

3. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Observando-se o disposto no inciso | do 8 1° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021, a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens corporativas, incluindo passagens aéreas e hospedagem, é
indispensavel para atender as demandas da Administracdo Publica de Sdo Carlos. Este
servigo destina-se a suprir as necessidades de deslocamento exclusivo dos servidores
municipais em missdo de servi¢co, quando devidamente comprovada, para diversos
estados da Federagdo ou, em casos excepcionais, ao exterior.

3.2. A prestacdo de servicos de agenciamento de viagens corporativas visa
apoiar os servidores municipais no desempenho de atividades como fiscaliza¢ao de obras
e servicos; participacdo em capacitacdes, congressos, conferéncias e seminarios técnicos;
atuacdo em audiéncias judiciais e reunides estratégicas; representacdo do municipio em

feiras, eventos técnicos e parcerias institucionais.

3.3. A gestdo integrada de passagens aéreas e hospedagem por uma Unica
agéncia especializada facilita a coordenacdo dos servicos e garante maior eficiéncia no
gerenciamento da Ata de Registro de Precos. A centralizagdo desses servicos trard
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agilidéde, melhor controle e reducdo de complexidade logistica, além de otimizar os
recursos da Administracdo Publica.

3.4. A experiéncia com contratacGes anteriores mostra que o curto prazo entre
a aprovacao das viagens e a execucéo dificulta a aquisicéo direta de passagens e reservas,
resultando em tarifas elevadas e baixa disponibilidade. A contratacdo de uma agéncia
especializada minimiza esses desafios, garantindo uma gestdo mais eficiente e econémica

dos deslocamentos dos servidores municipais.

4. DA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES

4.1. A contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens corporativas (passagens aéreas e hospedagem em hotelaria),
encontra respaldo no Plano de ContratacGes Anual, conforme exigido pelo inciso 11 do §
1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021 e pelo art. 5° caput, do Decreto Municipal n°
872/2024. Tal previsdo reforca o alinhamento da iniciativa ao planejamento estratégico
da Administracdo Municipal, assegurando que as acdes estejam integradas as prioridades

estabelecidas para a gestdo publica.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme dispde o inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, a
definicdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucéo é essencial para
garantir uma contratagcdo adequada as necessidades da Administracao Pablica.

5.2. Os servigos deverdo ser prestados por empresa especializada,
devidamente regulamentada e autorizada pelos érgdos competentes, em conformidade
com a legislacéo vigente.

5.3. A contratacdo para a prestacdo dos servigos objeto deste Estudo Técnico
Preliminar ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Compromisséria e a
Administracéo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta, bem como aquelas vedagdes previstas no artigo 48 da Lei 14.133/21.

5.4. Conforme o disposto no artigo 67, 88 1° e 2° da Lei n° 14.133/2021, €
exigida a comprovacao de aptiddo técnica para a execugdo das atividades pertinentes ao
objeto licitado. A licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica que
comprovem a experiéncia da empresa na execucao de servicos similares, assegurando a
capacidade de cumprir as obriga¢des contratuais de maneira satisfatoria.

5.5.Dessa forma, a empresa licitante devera apresentar atestados de
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capac“idade }‘écnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem a execucao de servicos com caracteristicas, quantidades e prazos similares,
respeitando o limite de até 50% do valor total da aquisicédo pretendida.

5.6. A Detentora da ata deverd manter estrutura administrativa e operacional
que garanta atendimento a PREFEITURA de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00
horas, no que se refere ao cumprimento de todas as obrigacdes contratuais, por intermedio
de telefone e e-mail.

5.7. Devera ser disponibilizado ainda, contato para atendimento fora do
horério estipulado no item anterior, para os casos de viagens emergenciais.

5.8. A empresa devera disponibilizar, em até 24 horas da adjudicacéo, o
telefone e 0 e-mail através dos quais a Prefeitura Municipal de Séo Carlos sera atendida.

5.9. A Detendora da ata devera operar com as principais companhias aéreas
que atuam regularmente nos mercados doméstico nacional e regional.

5.10. A Detendora da ata devera operar com as principais companhias aéreas
que atuam regularmente nos mercados doméstico nacional, regional, como LATAM

Airlines Brasil, Gol Linhas Aéreas, Azul Linhas Aéreas Brasileiras.

5.11. O Registro de Precos para a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens corporativas, incluindo cotacdo, reserva, marcacdo, remarcacdo, emissao,
reemissdo e cancelamento de passagens aéreas, bem como reserva, alteracdo e
cancelamento de hospedagens tem por objetivo organizar e agilizar a contratacdo desses
servicos para atender a demanda de locomocao e hospedagem da Prefeitura Municipal de
Séo Carlos.

5.12. A Ata de Registro de Precos teré validade de um (1) ano, podendo ser
prorrogada por igual periodo, com renovagéo do quantitativo, desde que seja comprovada
a vantajosidade dos precos, conforme previsdo no art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

5.13. Para execucdo do objeto que se pretende a contratacdo nao sera

necessaria a realizacdo de visita técnica.

6. ESTIMATIVAS E QUANTIDADES

6.1. A estimativa das quantidades a serem contratadas é fundamentada no
inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei n®14.133/2021, sendo baseada em memdrias de calculo
e documentos que justificam as necessidades especificas da Administracdo Publica.

6.2. Os quantitativos foram definidos com base no histérico de despesas

realizadas pelo Municipio com viagens corporativas nos exercicios anteriores. Para tanto,
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foram considerados os registros de passagens aéreas e hospedagens, devidamente
levantados junto aos 6rgaos demandantes.

6.3. As quantidades pretendidas, com a descri¢cdo completa e especificacdo

detalhada dos servicos, estdo disponiveis no “8” deste Estudo Técnico Preliminar.

6.4. Para fins de estimativa de valor a ser pago pela Admistracdo Publica a
Detendora da ata pelo fornecimento do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar,
estima-se o valor maximo de R$ 734.992,00 (setecentos e trinta e quatro mil, novecentos e
noventa e dois reais) sendo para aquisicdo de passagem aérea e/ou diarias em hotéis,

incluindo as respectivas comissdes de agenciamento.

6.5. A consolidacdo desses dados permitiu projetar a média anual de gastos,
acrescida de margem destinada a atender eventuais oscilacdes de demanda, variacdes de
precos de mercado e acréscimos decorrentes de situa¢fes imprevistas, porém compativeis
com a natureza do objeto.

6.6. O valor méximo servird tdo somente como subsidio as licitantes na
formulacdo das propostas e na indicacdo do valor de agenciamento de viagens, nao
constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento passagens seré efetuado
mediante requisicdo e de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal de Sao

Carlos.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

7.1. De acordo com o inciso V do 8 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, o
levantamento de mercado € uma etapa crucial para identificar alternativas viaveis e
justificar técnica e economicamente a solucdo escolhida para atender a necessidade da
Administragdo Publica.

7.2. A contratacdo de servicos de viagens corporativas € uma necessidade
comum na administracdo publica, especialmente quando servidores precisam se deslocar
para participar de eventos, reunides ou representar 0 municipio em outras localidades.
Nesse contexto, € essencial buscar solugdes eficientes, econdémicas e que atendam ao
interesse publico de forma agil e transparente.

7.3. Duas alternativas se destacam: a contratacdo individual de servicos e a
contratacdo via Sistema de Registro de Pregos (SRP), por meio da escolha de uma agéncia
de viagens. A anélise detalhada dessas opgdes indica que, embora a contratagdo individual
pareca simples, a abordagem do SRP se mostra mais vantajosa em termos de agilidade e

economia.
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7.4. A contratacdo individual de passagens aéreas e hospedagem pode
parecer umasolucdo personalizada, permitindo ao municipio flexibilidade para escolher as
melhores opcbes conforme as necessidades de cada servidor. No entanto, essa
personalizagdo acarreta desafios significativos. Primeiramente, a imprevisibilidade das
necessidades pode dificultar a aquisicdo de passagens e reservas, especialmente em
situacOes de urgéncia, onde a compra de Ultima hora eleva os custos e reduz as opcoes
disponiveis. Além disso, a fragmentacdo das contrataces impede o estabelecimento de
parcerias consistentes com redes de hotelaria, resultando em servigos de qualidade

inconsistente.

7.5. A complexidade administrativa € outro fator a ser considerado, ja que
cada demanda requer um novo processo de compra, aumentando a carga de trabalho para
a equipe responsavel pela gestdo dos contratos e compras. Essa situacdo dificulta o
controle orcamentario e a prestacdo de contas, além de comprometer a economia de escala
que poderia ser obtida com contratos maiores.

7.6. Em contraste, o0 SRP surge como uma solucdo mais eficiente. A
contratacdo de uma Unica agéncia de viagens via SRP centraliza a gestdo de todos os
servicos, possibilitando ao municipio ndo apenas uma economia consideravel, mas
também uma administracdo mais simplificada. Ao optar por uma agéncia de viagens, 0
municipio delega a responsabilidade pela pesquisa de precos e pela negociacéo de tarifas,
resultando em uma resposta mais agil as demandas. Essa agéncia, por estar atenta as
variacdes de mercado, pode garantir tarifas vantajosas, mesmo em compras de ultima
hora.

7.7. A escolha de um Unico prestador de servicos também oferece
consisténcia no atendimento, permitindo que o municipio estabeleca padrdes claros de
qualidade e eficiéncia. Além disso, o SRP proporciona flexibilidade, permitindo ao
municipio atender as suas necessidades continuas sem a necessidade de novos processos
licitatorios para cada demanda, 0 que evita atrasos e garante a eficacia nas atividades dos
servidores.

7.8. Realizamos uma pesquisa detalhada para entender a dindmica da oferta de
servicos de agenciamento e emissdo de passagens aereas. Apos a pesquisa, identificamos
gue o segmento empresarial mais relevante para o escopo deste Estudo Técnico
Preliminar esta relacionado ao turismo e a hospitalidade.

7.9. No contexto do agenciamento de viagens, a compra ou locacdo de bens

ndo se aplica diretamente, ja que se trata de um servico continuado baseado em demanda.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

Sdo Carlos, Capital da Tecnologia

E crucial, no entanto, identificar fornecedores que oferecam suporte técnico e atendimento
24 horas, com canais de comunicacdo variados, como telefone, e-mail e chat. A
proximidade fisica ao municipio nao é um fator critico, desde que o atendimento remoto

seja eficiente.

7.10. Ap6s uma analise criteriosa, recomenda-se a contratacdo de uma
agéncia especializada em atendimento ao setor pablico, com plataforma online integrada
para agenciamento sistematizado, como a melhor solucdo. Essa op¢do oferece expertise
em regulamentacdes do setor publico e capacidade de atender demandas especificas, além
de permitir economia de escala e melhor controle de gastos através de relatorios
gerenciais detalhados.

7.11. Ap6s a conclusdo deste levantamento de mercado, recomenda-se
fortemente a utilizacdo do SRP para esta contratacdo. O SRP se justifica pela natureza do
servico de agenciamento de viagens, que envolve demandas frequentes e variaveis,
oferecendo flexibilidade e possibilitando a adesdo de outros 6rgaos, o que potencializa
economias de escala. Essa abordagem também reduz a necessidade de madltiplos
processos licitatdrios ao longo do ano, otimizando os recursos administrativos.

7.12. Uma vez escolhida a modalidade de contratacdo via SRP, o proximo
passo é definir o critério de julgamento. Nesse contexto, duas opc¢des se destacam: o
menor preco e o maior desconto. O critério de menor preco € uma escolha comum em
Pregbes Eletronicos, garantindo previsibilidade nos custos e facilitando a gestdo
orcamentaria. J& o critério de maior desconto pode ser interessante se 0 municipio deseja
garantir reducdes continuas sobre os precos de mercado.

7.13. Apos analisar as alternativas, o municipio decidiu adotar o critério de
maior desconto em relacdo ao percentual de suas vendas, para a contratacdo da agéncia de
viagens. Essa escolha assegura previsibilidade e controle sobre os custos, garantindo que
0s servigos de passagens aéreas e hospedagens sejam contratados pelo menor valor
possivel, sem comprometer a qualidade.

7.14. Em conclusdo, a contratacdo individual de servicos de viagens
corporativas apresenta obstaculos que a tornam inviavel, principalmente em termos de
custo e complexidade administrativa. Em contrapartida, a contratacdo de uma agéncia de
viagens via SRP, com o critério de maior desconto em relacdo ao percentual de suas
vendas, proporciona agilidade, economia e simplicidade na gestdo dos servicos,
permitindo ao municipio atender as suas demandas de deslocamento de maneira eficiente

e dentro dos limites orcamentarios. A decisdo de adotar o0 maior desconto em relacdo ao
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percentual de suas vendas reflete o compromisso do municipio com a qualidade dos

servigos e o uso responsavel dos recursos publicos, sempre buscando o melhor para a

coletividade.

8. ESTIMATIVA DO VALOR PARA CONTRATACAO

8.1. O objeto abrange a cotacéo, reserva, emisséo, remarcacao, cancelamento e

reembolso de passagens aéreas, com as respectivas taxas de embarque, bem como servigos

de hospedagem e hotelaria

8.2. Tabela de quantitativos para registro:

DESCRICAO QUANTIDADE VALOR TOTAL PERCENTUAL VALOR TOTAL VALOR TOTAL
ESTIMADA ESTIMADO MAXIMO DE ESTIMADO DE ESTIMADO
(SEM COMISSAO (%) | PERCENTUAL MAXIMO COM
COMISSAO - $) DE COMISSAO ($) COMISSAO (3)
Passagens 200 R$ 200.000,00 6,67% R$ 13.340,00 R$ 213.340,00
aéreas
Hospedagem 300 R$ 500.001,00 4,33% R$ 21.651,00 R$ 521.652,00
em hotelaria
TOTAL 500 R$ 700.001,00 5,03% R$ 34.991,00 R$ 734.992,00
8.2.1. Considerando a natureza do objeto, o que sera efetivamente

registrado nesta ata sdo os percentuais de comissdo a serem cobrados pela empresa
contratada, uma vez que os valores das passagens e das hospedagens variam conforme as
condi¢bes de mercado. Todavia, para fins de planejamento orcamentario e estimativa de
despesas, elaborou-se um levantamento prévio do valor global potencial de gastos com
passagens aéreas e hospedagens, tomando-se como referéncia projecOes internas
elaboradas a partir de informacdes disponiveis nos registros administrativos da Prefeitura
Municipal de Séo Carlos.

8.2.2.

Prefeitura, com a criacdo de novas secretarias no final do exercicio de 2024, pode impactar

Reconhece-se que a recente reestruturacdo administrativa da

a demanda por viagens corporativas. Contudo, a utilizacdo dos parametros
supramencionados como ponto de partida ndo invalida a estimativa, mas a estabelece como
um piso de previsibilidade.

8.2.3.

histdrico de consumo referentes a contratacdes anteriores, razao pela qual a Administracéo

Importa destacar que ndo had dados concretos consolidados do

adotou estimativas baseadas em pardmetros aproximados e projecOes estimadas,
observando a experiéncia empirica dos setores demandantes e as praticas médias de

consumo de deslocamentos e hospedagens em exercicios pretéritos. Ressalta-se que as
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estimativas possuem carater meramente referencial, especialmente diante do processo de
reestruturacdo administrativa ocorrido no final do exercicio de 2024, que resultou na
criacdo de novas secretarias e, consequentemente, em potenciais variagdes na demanda por
viagens institucionais.

8.2.4. Nestes termos, 0 objeto de registro da ata se refere ao percentual
cobrando a titulo de comissdo pela empresa especializada que vier a ser selecionada como
DETENDORA DA ATA, a estimativa desse percentual de comissao, apurada por meio de
pesquisa de mercado realizada junto a seis empresas atuantes no segmento objeto deste
Termo de Referéncia e concorrentes entre si, resultou nos seguintes percentuais:

)i Para o item “Passagens aéreas”: Percentual maximo de 6,67%;

) Para o item “Hospedagem em hotelaria”: Percentual méximo de 4,33%;

1)  Para o lote (considerando proposta global a ser ofertada pelas

licitantes): Percentual maximo 5,03%.

8.2.5. O valor estimado para a presente, fixado em R$ 734.992,00
(setecentos e trinta e quatro mil, novecentos e noventa e dois reais), foi apurado com base no
historico de despesas realizadas pelo Municipio com viagens corporativas nos exercicios
anteriores. Para tanto, foram considerados os registros de passagens aéreas e hospedagens,

devidamente levantados junto aos 6rgaos demandantes.

8.2.6. Assim, a estimativa do valor global encontra-se devidamente
fundamentada em parametros objetivos, refletindo a realidade das contratac6es pretéritas e
assegurando a viabilidade da execucgédo contratual, em conformidade com o disposto no art.
23, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021.

8.2.7. Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimados e ndo
indicam qualquer compromisso futuro para a Prefeitura Municipal de Sdo Carlos. As
quantidades utilizadas poderéo divergir das descritas acima, para maior ou para menor, sem

que isso implique alteracéo dos pregos ofertados

8.3. Descrigéo dos servicos:
8.3.1. Bilhetes aéreos:

e Prestacdo de servicos transacionais de cotacdo, reserva, emissao,
remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
demais servigos conexos, como marcagdo de assento, inclusdo de
bagagem a ser despachada etc;

e possibilitar o envio dos respectivos comprovantes para um ou mais

enderecos de correio eletrénico, bem como sua impressao;
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e permitir realizar a pesquisa para viagens de ida e volta, s6 ida ou
multiplos trechos, bem como selecionar 0 nimero de passageiros que
irdo viajar. Ademais, devera disponibilizar acesso a filtro que permita
classificar as passagens encontradas por menor preco, horario de
partida, horario de chegada e voos diretos.

e mostrar os resultados de voos ofertados por todas as companhias aéreas
que operem regularmente o trecho pesquisado.

e Posuir sistema que retrate exatamente 0s horarios de voos e as tarifas
das diferentes companhias aéreas disponibilizados em seus sitios
oficiais, inclusive os valores promocionais, sem a adi¢cdo da taxa de
agenciamento ou qualquer outra que nédo seja estritamente cobrada pelas

companhias aéreas.

8.3.2. Hospedagem em hotelaria:

e Confirmacdo de hospedagem em hotéis nacionais ou internacionais,

por Ordem de Servico, independente da quantidade de hdspedes;
e Alteracdes de hospedagem (quantidade de diérias ou datas);

e Cancelamento de hospedagem.

e 0s hotéis deverdo estar localizados nas proximidades do endereco
indicado na Ordem de Servico, com café da manha incluso na diéria.
Caso a reserva seja efetuada por intermédio de terceiros, a Detentora da
Ata deverd comprovar a compatibilidade dos precos praticados com 0s
valores cobrados diretamente pelo hotel, mediante apresentagédo de
tabela de precos ou notas fiscais, ou justificar formalmente a

impossibilidade de contratagdo direta.

8.3.3. O valor total estimado de consumo é de R$ 700.000,00 (setecentos mil
reais), conforme descrito na tabela, sem inclusdo do importe correspondente a comissédo
sobre 0s servicos prestados.

8.3.3.1. O valor méximo estabelecido serve exclusivamente como
referéncia para a elaboracdo das propostas pelas licitantes e para a indicacdo do
valor referente ao servico de agenciamento de viagens.

8.3.3.2. Esse valor ndo implica em compromisso futuro de

aquisicdo, uma vez que o fornecimento das passagens e hospedagem serd
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realizado conforme solicitacdo e necessidade da Prefeitura Municipal de S&o
Carlos.
8.3.3.3.  Os valores estimados representam o limite méximo para a

aquisicdo dos servicos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

CMDESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

9.2. Em conformidade com o inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021, a solucdo proposta no texto para atender as demandas de viagens
corporativas da administracdo publica envolve a utilizagdo do Sistema de Registro
de Precos (SRP) para a contratagdo de uma agéncia de viagens, adotando o critério
de maior desconto em relacdo ao percentual de suas vendas. A finalidade €
centralizar a gestdo de passagens aéreas e hospedagens em um Unico contrato,
visando agilidade, economia e eficiéncia administrativa.

9.3. Ao optar pelo SRP, o municipio evita a necessidade de realizar
novos processos de licitacdo a cada vez que surgirem demandas de viagens, 0 que
seria extremamente oneroso e demorado. A contratagdo de uma agéncia de viagens
permite que o municipio delegue a responsabilidade de pesquisar as melhores tarifas
e realizar as reservas, economizando tempo e garantindo a obtencdo dos melhores

precos disponiveis no mercado, mesmo em situacdes de urgéncia.

9.4. A escolha do critério de maior desconto em relagcdo ao percentual
de suas vendas garante uma previsibilidade financeira importante para a gestdo
publica, ja que o municipio sabera exatamente quanto pagara pelos servigos
contratados ao longo do periodo de vigéncia do contrato. Essa abordagem oferece
maior controle sobre o or¢camento e facilita 0 acompanhamento das despesas. Alem
disso, a contratacdo de uma Unica agéncia proporciona consisténcia no atendimento
e na qualidade dos servicos prestados, uma vez que todas as viagens serdo tratadas
de forma padronizada, respeitando as diretrizes acordadas no contrato.

9.5. A decisdo de ndo seguir pelo caminho da contratagéo individual de
passagens aéreas e hospedagens se justifica pela série de obstaculos que essa
abordagem apresenta, como a imprevisibilidade das necessidades e a elevac¢ao dos
custos em contratagdes emergenciais. A fragmentacdo das compras também
dificulta a obtencdo de descontos e condi¢Bes vantajosas, além de aumentar a
complexidade administrativa, sobrecarregando a equipe responsavel pela gestdo de

contratos e compras.
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9.6. Portanto, a solugdo apresentada — a contratacdo via Sistema de
Registro de Precos, com foco no maior desconto em relacéo ao percentual de suas
vendas — se adapta perfeitamente a realidade e as necessidades do municipio. Ela
garante economia, agilidade no atendimento as demandas e simplicidade na gestéo
das viagens corporativas, sem renunciar a qualidade dos servigos e do uso

responsavel dos recursos publicos.

IVRIJUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

10.2.Em observéncia ao inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021, a justificativa para 0 ndo parcelamento do objeto, sendo a escolha pela
contratacdo em lote Unico para os servicos de agenciamento de passagens aéreas e
hospedagens em hotelaria é fundamentada em razdes técnicas e econébmicas que
visam otimizar a eficiéncia e a economicidade no uso dos recursos publicos.
Essa abordagem esta alinhada com as melhores praticas de gestdo publica,
promovendo uma administracdo mais agil e integrada.

11.2. Ao centralizar a contratacdo em um Unico fornecedor, reduz-se a
complexidade administrativa, minimizando a necessidade de gerenciar multiplos
contratos. Isso facilita a coordenacéo, simplifica a fiscalizagdo e reduz o tempo dedicado
ao controle de despesas e a prestacdo de contas. Além disso, a contratacdo global permite
a obtencdo de economias de escala, pois o fornecedor pode oferecer pacotes mais
competitivos, gerando tarifas corporativas mais vantajosas.

11.3. A unificagdo dos servicos também melhora a qualidade do
atendimento, ao garantir uma experiéncia mais coesa para 0s servidores. Um unico
prestador reduz riscos de falhas na comunicacédo e assegura um atendimento eficiente em
situacOes de emergéncia ou alteracfes de ultima hora.

11.4. Essa estratégia de contratacdo tem se mostrado eficaz em outros 6rgéos
publicos, oferecendo previsibilidade e economia. Portanto, a decisdo de optar pelo lote
unico se justifica pela busca por eficiéncia administrativa, qualidade no atendimento e
alinhamento com as melhores praticas do mercado, contribuindo para o uso responsavel

dos recursos publicos e a satisfacao das necessidades de deslocamento dos servidores.

INEEDEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

11.2.De acordo com o inciso 1X do 8 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021,

objetiva-se garantir um atendimento agil e eficiente das demandas de viagem, com
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haior previsibilidade orgamentaria e controle sobre os gastos. A contratacdo visa
maximizar a economicidade, permitindo a obtencdo de tarifas mais competitivas
e adequadas as necessidades da Prefeitura, considerando as particularidades de
cada solicitag&o.

11.3.Espera-se que, com a gestéo centralizada do Registro de Precos, o
processo de reserva de passagens e hospedagens seja otimizado, resultando em
economia de tempo e recursos, além de maior controle sobre o planejamento das
viagens. Dessa forma, a administracdo poderd atender de forma eficaz as
necessidades de deslocamento dos servidores, mantendo o foco na eficiéncia e

economia.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

12.1. N&o sdo necessarias providéncias adicionais por parte da Administracao
antes da celebracdo da Ata de Registro de Precos. A gestdo contratual, incluindo
fiscalizacdo e controle, sera realizada conforme as diretrizes estabelecidas no contrato, e
ndo ha exigéncia de capacitacdo especifica para 0s servidores, pois 0S processos e 0s
procedimentos ja estdo definidos. O ambiente da organizacdo esta adequado para a
implementacdo do servico contratado, garantindo a eficacia na execugéo das atividades.

13. CONTRATACOES CORRELATAS E INTERDEPENDENTES

13.1. Em atendimento ao inciso X1 do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021,
ndo h& necessidade de contratagbes/aquisicGes correlatas e ndo ha necessidade de

contratacdes/aquisicOes interdependentes.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Toda a prestacdo de servico sera por meio digital mitigando quaisquer

impactos ambientais decorrentes da contratacdo do objeto.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1. De acordo com o inciso XI11 do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, a

adequacdo da contratacdo foi cuidadosamente analisada, levando em consideracéo
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aspecfos técnicos, operacionais e orgcamentarios. A solucdo proposta para a contratagdo de
agenciamento de viagens corporativas atende plenamente a necessidade identificada,
proporcionando eficiéncia, controle orcamentario e sustentabilidade na execucdo do
servigo. O processo de contratacdo foi estruturado para garantir que a administracdo
publica obtenha os melhores resultados dentro dos pardmetros definidos, com um

processo transparente e alinhado as exigéncias legais.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia (TR) objetiva 0 REGISTRO DE
PRECOS PARA A CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE
VIAGENS CORPORATIVAS, ABRANGENDO O FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

1.2. Considerando que os padrdes de desempenho e 0s servi¢os, objeto desta
contratacdo, podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes

usuais de mercado, sdo caracterizados como “servi¢cos comuns’.

1.3. Forma de contratacdo: Ata de Registro de Preco.
1.4. Modalidade: Pregéo Eletronico.
1.5. Criterio de Julgamento: maior desconto.

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, em
conformidade com o caput do artigo 84 da Lei n® 14.133/2021.

1.6.1. Na hipdtese de prorrogacéo da vigéncia da ata de registro de precos,

sera admitida a renovacdo dos quantitativos registrados.

1.7. Eventual contrato decorrente da ata de registro de precos tera vigéncia
de 01 (um) ano, contado a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos

previstos na legislacéo, desde que comprovado o prego vantajoso.
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2. FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagcdo encontra-se pormenorizada no Estudo

Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens corporativas, incluindo passagens aéreas e hospedagem, €
indispensavel para atender as demandas da Administracdo Publica de S&o Carlos. Este
servico destina-se a suprir as necessidades de deslocamento exclusivo dos servidores
municipais em missao de servico, quando devidamente comprovada, para diversos estados
da Federacéo ou ao exterior.

2.3. A prestacdo de servigos de agenciamento de viagens corporativas visa
apoiar os servidores municipais no desempenho de atividades como fiscalizacdo de obras
e servicos; participacdo em capacitacdes, congressos, conferéncias e seminarios técnicos;
atuacdo em audiéncias judiciais e reunides estratégicas; representacdo do municipio em
feiras, eventos técnicos e parcerias institucionais.

2.4. A gestdo integrada de passagens aéreas e hospedagem por uma unica
agéncia especializada facilita a coordenacdo dos servigos e garante maior eficiéncia no
gerenciamento da Ata de Registro de Precos. A centralizacdo desses servigos trard
agilidade, melhor controle e reducdo de complexidade logistica, além de otimizar os
recursos da Administragdo Publica.

2.5. A experiéncia com contratagdes anteriores mostra que o curto prazo entre
a aprovacéo das viagens e a execucdo dificulta a aquisigéo direta de passagens e reservas,
resultando em tarifas elevadas e baixa disponibilidade. A contratacdo de uma agéncia
especializada minimiza esses desafios, garantindo uma gestdo mais eficiente e econémica
dos deslocamentos dos servidores municipais.

2.6. A contratacdo serd realizada com base nas disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para a Administracéo
Publica, e do Decreto Municipal n°® 872/2024, que regulamenta aspectos locais das

contratagOes publicas.
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3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E QUANTIDADE

3.1. O Sistema de Registro de Precos envolve a contratacdo de empresa

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens corporativas,

abrangendo o fornecimento de passagens aéreas e hospedagem, com as caracteristicas e

condicBes técnicas minimas descritas a seguir, para atender as necessidades operacionais

das Secretarias Municipais.

3.2. O objeto abrange a cotacao, reserva, emissao, remarcacao, cancelamento

e reembolso de passagens aéreas, com as respectivas taxas de embarque, bem como

servicos de hospedagem e hotelaria, conforme especificagdes e condigfes constantes

deste Termo de Referéncia.

3.3. Tabela de quantitativos para registro:

LOTE UNICO
DESCRICAO | QUANTIDADE | VALORTOTAL | PERCENTUAL VALOR TOTAL VALOR TOTAL
ESTIMADA ESTIMADO MAXIMO DE ESTIMADO DE ESTIMADO
(SEM COMISSAO (%) | PERCENTUAL MAXIMO COM
COMISSAO - $) DE COMISSAO ($) COMISSAO ($)
Passagens 200 R$ 200.000,00 6,67% R$ 13.340,00 R$ 213.340,00
aéreas
Hospedagem 300 R$ 500.001,00 4,33% R$ 21.651,00 R$ 521.652,00
em hotelaria
TOTAL 500 R$ 700.001,00 5,03% R$ 34.991,00 R$ 734.992,00

3.4. Do valor total estimado:

3.4.1. O valor estimado para a presente, fixado em R$ 734.992,00 (setecentos

e trinta e quatro mil, novecentos e noventa e dois reais), foi apurado com base no

histdrico de despesas realizadas pelo Municipio com viagens corporativas nos exercicios

anteriores. Para tanto, foram considerados os registros de passagens aéreas e hospedagens,

devidamente levantados junto aos 6rgaos demandantes.

3.4.2. A consolidacéo desses dados permitiu projetar a média anual de gastos,

acrescida de margem destinada a atender eventuais oscilacfes de demanda, variacfes de

precos de mercado e acréscimos decorrentes de situacfes imprevistas, porém compativeis

com a natureza do objeto.
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3.4.3. Assim, a estimativa do valor global encontra-se devidamente
fundamentada em parametros objetivos, refletindo a realidade das contratacGes pretéritas e
assegurando a viabilidade da execuc¢édo contratual, em conformidade com o disposto no art.
23, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021.

3.5. Os valores informados no demonstrativo acima s&o estimados e n&o
indicam qualquer compromisso futuro para a Prefeitura Municipal de S&o Carlos. As
quantidades utilizadas poderdo divergir das descritas acima, para maior ou para menor, sem

que isso implique alteracao dos pre¢os ofertados.

3.6. Percentual estimado de comissao:

3.6.1. Para a definicdo do percentual de referéncia da taxa de comissdo dos
servigos de agenciamento de viagens, foi realizado levantamento de mercado visando

garantir a competitividade e a economicidade da futura ata de registro de precos.

3.6.2. O levantamento foi conduzido por meio da solicitagdo formal de
orcamentos a empresas que atuam no ramo de agenciamento de viagens corporativas e que

sdo concorrentes entre si, a fim de obter parametro representativo da préatica de mercado.

3.6.3. Foram recebidas 06 (seis) propostas validas, contendo os percentuais de
comissao praticados por cada uma das agéncias consultadas. Apds a consolidacdo dos
dados, procedeu-se ao célculo da média aritmética simples dos percentuais informados, a
qual foi adotada como percentual estimado de comissdo para fins de elaboragdo deste
Termo de Referéncia e formacao do percentual de referéncia para o Sistema de Registro de

Precos.

3.6.4. Tal procedimento atende aos principios da economicidade, isonomia e
transparéncia que norteiam as contratacfes publicas, conforme estabelecido na Lei Federal
n® 14.133/2021.

3.6.5. Apos consolidacdo das medias aritméticas foram apurados os seguintes

percentuais maximos de comisséo sobre 0s servicos:
a) Passagens aéreas: 6,67% (seis vingula sessenta e sete por cento)

b) Hospedagem em hotelaria: 4,33% (quatro virgula trinta e trés por cento)



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

Séo Carlos, Capital da Tecnologia

3.7. Do valor maximo de comisséo (em R$):

3.7.1. O valor maximo da comissao sobre os servigos foi apurado com base no

seguinte célculo:
a) Passagens aéreas:

=>» Percentual estimado (6,67%) x valor estimado (R$ 200.000,00) = R$
13.340,00.

b) Hospedagem em hotelaria:

=>» Percentual estimado (4,33%) x valor estimado (R$ 500.001,00) = R$
21.651,000

=>» Percentual méximo estimado para o lote: 5,03% (média ponderada obtida
a partir dos percentuais estimados para comissdo sobre as passagens aéreas

e hospedagem)

Valor Global Maximo da Comissdo: R$ 34.991,00.

3.8. Descricao dos servicos:

3.8.1. Bilhetes aéreos:

3.8.1.1. ADETENTORA DA ATA devera prestar os servi¢os transacionais de
cotacdo, reserva, emissao, remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e demais servi¢os conexos, como marcacdo de assento, inclusdo de bagagem a

ser despachada etc.

3.8.1.2. Realizado qualquer um dos procedimentos descritos no subitem
anterior, a DETENTORA DA ATA devera possibilitar o envio dos respectivos

comprovantes para um ou mais enderecos de correio eletrénico, bem como sua impressao.

3.8.1.3. A DETENTORA DA ATA devera permitir realizar a pesquisa para
viagens de ida e volta, s6 ida ou multiplos trechos, bem como selecionar o nimero de
passageiros que irdo viajar. Ademais, devera disponibilizar acesso a filtro que permita
classificar as passagens encontradas por menor preco, horario de partida, horario de

chegada e voos diretos.
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3.8.1.4. Realizada uma consulta, a DETENTORA DA ATA deverd mostrar 0s

resultados de voos ofertados por todas as companhias aéreas que operem regularmente o

trecho pesquisado.

3.8.1.5. O sistema devera retratar, exatamente, os horarios de voos e as tarifas
das diferentes companhias aéreas disponibilizados em seus sitios oficiais, inclusive os
valores promocionais, sem a adi¢do da taxa de agenciamento ou qualquer outra que nao

seja estritamente cobrada pelas companhias aéreas.

3.8.1.6.A solicitacdo de emissdo de bilhetes aéreos internacionais devera ser
disponibilizada pela DETENTORA DA ATA através de correio eletrénico.

3.8.1.7. Todos o0s passos envolvidos na emissdo dos bilhetes aéreos
internacionais (cotacdo, reserva, emissdo, alteracdo ou cancelamento), nos termos do
subitem anterior, devem gerar comprovantes a serem enviados a PREFEITURA via correio

eletrénico, bem como permitir as respectivas impressoes.

3.8.1.8. Em caso de passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas, seja por
cancelamento ou no-show, ou, ainda, em caso de remarcacdes que gerem créditos para a
PREFEITURA, caberda a DETENTORA DA ATA administrar 0os reembolsos junto a
companhia aérea e reembolsar a PREFEITURA os valores pagos, deduzidos aqueles
referentes as multas ou outras taxas cobradas diretamente pelas companhias aéreas,

independentemente da vigéncia do contrato.

3.8.1.9. Os reembolsos a que se refere o subitem anterior deverdo ser feitos em
até 60 (sessenta) dias — salvo justificativa apresentada pela DETENTORA DA ATA, com
as devidas comprovagdes —, contados, respectivamente, da data de cancelamento, da data

em que deveria ter ocorrido a viagem ou da data da remarcacao.

3.8.2. Hospedagem em hotelaria:

3.8.2.1. Confirmacdo de Hospedagem: Realizacdo das reservas em hotéis
nacionais ou internacionais, mediante emissao de Ordem de Servicgo, independentemente

da quantidade de hospedes.

3.8.2.2. Alteragdes de Hospedagem: Possibilidade de ajustes nas reservas
previamente confirmadas, incluindo modificacdo da quantidade de diarias ou das datas de

hospedagem.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

Séo Carlos, Capital da Tecnologia

3.8.2.3. Cancelamento de Hospedagem: Efetivacdo de cancelamentos de
reservas, quando solicitado pela Administracdo, observadas as politicas de cancelamento

aplicaveis.

3.8.2.4. Localizagdo e Condicbes da Hospedagem: os hotéis deverdo estar
localizados nas proximidades do endereco indicado na Ordem de Servico, com café da
manhd incluso na diaria. Caso a reserva seja efetuada por intermédio de terceiros, a
Detentora da Ata deverd comprovar a compatibilidade dos precos praticados com 0s
valores cobrados diretamente pelo hotel, mediante apresentagédo de tabela de precos ou
notas fiscais, ou justificar formalmente a impossibilidade de contratacéo direta.

3.8.3. Relatorios:

3.83.1.A DETENTORA DA ATA devera enviar a PREFEITURA,
mensalmente, relatorio operacional que discriminard os servigos prestados no periodo,
incluindo: data da emisséo do bilhete, datas dos voos, trechos, localizador, relagdo dos
servidores para os quais foram emitidas as passagens, companhia aérea, tarifas pagas a
companhia aérea, valores das hospedagens e taxas cobradas pelos hotéis e estabelecimentos
correlatos, valor da “taxa de agenciamento de viagem” aplicada ou outras informagdes

acordadas entre as partes.

3.8.3.2. ADETENTORA DA ATA devera prestar, em relatorio apartado, todas
as informacdes relacionadas ao status da passagem aérea que tenha gerado créditos para a
PREFEITURA (identificando reembolsos, remarcacfes e cancelamentos), para que seja
feito o controle das restituicdes dos valores. Devem ser apresentados os débitos (valor das
passagens emitidas) e os créditos correspondentes (reembolsos), contendo o detalhamento

das ocorréncias, com o valor da multa cobrada e eventuais diferencas tarifarias.

3.8.3.3. Também caberda a DETENTORA DA ATA o fornecimento de relatorio
relativo a emissdo de seguros-viagem, abarcando os nomes dos beneficiarios, datas de
inicio e fim da cobertura, valor do seguro, valor da “taxa de agenciamento de viagem”
aplicada, creditos/débitos (identificando reembolsos, alteracBes e cancelamentos) ou outras

informagdes acordadas entre as partes.

3.8.3.4.0 valor maximo estabelecido serve exclusivamente como
referéncia para a elaboragéo das propostas pelas licitantes e para a indicagéo do valor

referente ao servigo de agenciamento de viagens, ndo implicando em compromisso futuro
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de aquisicdo, uma vez que o fornecimento das passagens e hospedagem serd realizado
conforme solicitagéo e necessidade da Prefeitura Municipal de S&o Carlos.

3.8.3.5. Os valores estimados representam o limite méximo para a

aquisicdo dos servicos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

3.9. Para fins do disposto no art. 82, inciso |1, da Lei federal n® 14.133/21,
e tendo em vista a natureza dos itens que se pretende registrar precos, sera possivel a
cotacdo de uma ou mais passagens aéreas e/ou de uma ou mais hospedagens, em cada

solicitacdo de contratacdo decorrente da Ata de Registro de Precos.

3.10. E possivel que haja precos diferentes para passagens aéreas entre
mesmos trechos de embarque e desembarque, bem como para hospedagens, em razéo da
oscilacdo de precos em decorréncia de época do ano ou mesmo da maior ou menor
proximidade com a data da viagem oficial, 0 que encontra amparo no art. 82, inciso Ill,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133/2021.

3.10.1. Em razdo da fluidez de precos de passagens aéreas e hospedagem, a
agéncia de viagens DETENTORA DA ATA deveré apresentar ao menos 03 cotacOes de
mercado vigentes no momento da contratacdo, mediante apresentacdo de um ou mais dos
pardmetros de pregos previstos no art. 23, 81°, da Lei n° 14.133/2021, salvo se houver

impossibilidade material, o que devera ser justificado.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A solucdo proposta para atender as demandas de viagens corporativas da
Administracdo Pablica é a contratagdo de uma agéncia especializada para a prestacdo de
servigos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas, incluindo passagens
aéreas e hospedagem. A centralizacdo desses servicos em um Unico contrato visa
simplificar a gestdo, garantindo mais agilidade, controle financeiro e eficiéncia na
execucdo. O objetivo € oferecer a Administracdo um processo mais fluido e menos
burocréatico, com a garantia de que as viagens dos servidores serdo gerenciadas de forma

eficiente e econdmica.

4.2. Sistema de Registro de Precos (SRP): A escolha do SRP se justifica
pela necessidade de garantir maior flexibilidade e economia, permitindo que a
Administracdo faca contratacdes continuas de servicos de forma simplificada, sem a
necessidade de abrir novos processos licitatorios a cada requisicdo. O SRP também
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facilita a adaptacdo das contratacOes as variagdes de demanda ao longo do ano, mantendo
a previsibilidade financeira e garantindo melhores condi¢cbes de negociacdo com 0s

fornecedores.

4.3. Critério de julgamento: "maior desconto™. O critério adotado para a
escolha da agéncia seré o "maior desconto”, o que assegura que a Administragdo Publica
obtenha as melhores condi¢Ges econémicas possiveis, sem renunciar a qualidade dos
servicos. Esse critério também facilita o planejamento orcamentario, pois torna mais claro
o valor a ser pago pela contratacdo, oferecendo maior controle sobre os gastos ao longo do

periodo de vigéncia do contrato.

4.4. Lote Unico: A decisdo de ndo parcelar o objeto e contratar 0s servicos
em lote Unico esta fundamentada na busca por maior eficiéncia e agilidade administrativa.
A contratacdo de um unico fornecedor permite que os servi¢os de agenciamento sejam
integrados de forma mais coesa, evitando o aumento da complexidade logistica e
administrativa que um parcelamento poderia causar. Além disso, essa abordagem facilita
o controle e a fiscalizacdo dos servigos, garantindo que os padrdes de qualidade sejam
cumpridos de forma uniforme e eficiente. O lote Unico também promove a economia de
escala, pois a centralizagdo das contratacGes permite negociacdes mais vantajosas,

resultando em um custo total mais baixo para a Administracdo Pablica.

5. REQUISITOS TECNICOS PARA A CONTRATACAO

5.1. Além das disposic¢des constantes deste Termo de Referéncia, 0s servigos
em questdo devem ser prestados em consonancia com a Lei n® 14.133/2021 e Decreto
Municipal n® 872/2024.

5.2. Os servigos devem ser prestados de forma a garantir a seguranca dos
dados e informacdes pessoais compartilhados, seja por meio de sistema informatizado,
correio eletronico, telefone ou qualquer outra plataforma a ser utilizada.

5.3. Os servigos deverdo ser prestados por empresa especializada,
devidamente regulamentada e autorizada pelos érgdos competentes, em conformidade

com a legislacéo vigente.

5.4. A contratacdo para a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Compromissaria € a

Administracéo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
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subordinacdo direta, bem como aquelas vedagdes previstas no artigo 48 da Lei 14.133/21.

5.5. Conforme o disposto no artigo 67, 88 1° e 2° da Lei n° 14.133/2021, é
exigida a comprovacao de aptiddo técnica para a execucédo das atividades pertinentes ao
objeto licitado. A licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica que comprove
a experiéncia da empresa na execucao de servigos similares, assegurando a capacidade de

cumprir as obrigacdes contratuais de maneira satisfatoria.

5.6. Dessa forma, a empresa licitante deverd apresentar atestado(s) de
capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem a execucdo de servigos com caracteristicas, quantidades e prazos similares,

respeitando o limite de até 50% do valor total da aquisicédo pretendida.

5.7. A compromissaria deverd manter estrutura administrativa e operacional
que garanta atendimento a PREFEITURA de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00
horas, no que se refere ao cumprimento de todas as obrigacdes contratuais, por intermédio

de telefone e e-mail.

5.8. Devera ser disponibilizado ainda, contato para atendimento fora do

horério estipulado no item anterior, para os casos de viagens emergenciais.

5.9. A empresa devera disponibilizar, em até 24 horas da adjudicacgéo, o

telefone e 0 e-mail através dos quais a Prefeitura Municipal de Sdo Carlos sera atendida.

5.10.A Compromissaria devera operar com as principais companhias aéreas
que atuam regularmente nos mercados domestico nacional, regional, como LATAM

Airlines Brasil, Gol Linhas Aéreas, Azul Linhas Aéreas Brasileiras.

5.11. O Registro de Precos para a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens corporativas, incluindo cotacdo, reserva, marcacdo, remarcacdo, emissao,
reemissdo e cancelamento de passagens aéreas, bem como reserva, alteracdo e
cancelamento de hospedagens em hotéis, objetiva organizar e agilizar a contratacdo
desses servicos para atender & demanda de transporte e hospedagem da Prefeitura

Municipal de S&o Carlos.

5.12. A Ata de Registro de Precos tera validade de um (1) ano, podendo ser
prorrogada por igual periodo e com renovacdo do quantitativo previsto, desde que seja
comprovada a vantajosidade dos precos, conforme previséo no art. 84 da Lei n°
14.133/2021.
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5.13. Para execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia ndo sera

necessaria a realizagdo de visita técnica.

6. CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. A execucdo do objeto tera inicio no dia util seguinte a data de assinatura
da Ata de Registro de Precos, em conformidade com a legislacdo vigente. O prazo de
execucdo serd de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado conforme permitido, com
renovacgdo do quantitativo previsto, desde que ndo haja penalidades previstas no art. 84
da Lei Federal 14.133/21 e seja confirmada a vantajosidade dos precos e condicGes para
a Administracéo.

6.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera vigéncia de 01
(um) ano, contado a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos previstos
no caput do artigo 106 da Lei n® 14.133/2021, com a renovacdo do quantitativo, desde
gue comprovado 0 preco vantajoso.

6.3. ADETENTORA DA ATA devera disponibilizar, no prazo méximo de um
dia Gtil ap6s a adjudicacdo, o telefone e 0 e-mail para atendimento a Prefeitura Municipal

de Séo Carlos.

6.4. A PREFEITURA designara os servidores responsaveis pelas

requisi¢des, autorizacdes e envio de Autorizacdo de Servicos (AS).

6.5. Os servigos serdo executados conforme a necessidade, mediante a
emissdo de Autorizacbes de Servigos, que especificardo os locais, datas e demais

condigdes necessarias.

6.6. ADETENTORA DA ATA devera fornecer orgcamentos de viagens até as
18h00 do mesmo dia para solicitacdes enviadas até as 14h00. Para solicitagdes enviadas

apos as 14h00, a resposta devera ser dada até as 12h00 do dia atil subsequente.

6.7. Os servicos prestados pela DETENTORA DA ATA incluem assessoria,
cotacdo, marcacdo, remarcacdo e emissdo de passagens aéreas nacionais, além de
alteracOes e cancelamentos de bilhetes, bem como reserva, alteragéo e cancelamento de

hospedagens em hotéis nacionais e servigos relacionados.

6.8. Os orcamentos de viagens deverdo conter:

a) Para passagens aéreas: relacdo de voos de todas as companhias que
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embarque, preferencialmente sem escalas.

Para hospedagem: no minimo trés or¢camentos de hotéis préximos ao local

indicado, com café da manha incluso. Se a reserva for feita por terceiros, a DETENTORA
DA ATA deve comprovar a compatibilidade dos precos com os praticados pelo hotel,
apresentando a tabela de precos ou notas fiscais, ou justificar a impossibilidade de

contratacdo direta.

6.9. Os orcamentos deverdo apresentar claramente as taxas cobradas pela
DETENTORA DA ATA. Em caso de divergéncia com a Ata de Registro de
Precos, a DETENTORA deveréa corrigir 0os orcamentos no prazo de uma 1 (uma) hora
apos a notificacdo da PREFEITURA.

6.10. As reservas de passagens aéreas devem ser enviadas por e-mail para

conferéncia e autorizacdo da PREFEITURA antes da efetivacdo da compra.

6.11. Apo0s a autorizagdo, o bilhete aéreo devera ser emitido e enviado por e-

mail em até duas horas.

6.12. A DETENTORA deve providenciar alteracBes, reemissdes,
cancelamentos e pedidos de reembolso de bilhetes aéreos e hospedagem. Para solicitaces
enviadas até as 14h00, as providéncias devem ser tomadas até as 18h00 do mesmo dia.
Para solicitacfes apds as 14h00, o atendimento deve ocorrer até as 12h00 do dia util

subsequente.

6.13. A DETENTORA deve informar, em relatério, o valor do crédito
decorrente de reembolso e eventuais multas ou taxas cobradas, detalhando os valores em

até dois dias Uteis ap0s a comunicacdo do evento pela PREFEITURA.

6.14. E vedada a concessdo de reembolso ao usuério de passagem aérea.

6.15. O valor do reembolso deve ser creditado em fatura em até sessenta dias
apos a emissdo do bilhete, discriminado em item especifico, deduzidos os valores

referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas.

6.16. Se a DETENTORA nédo puder cumprir os prazos estipulados, deve
apresentar justificativa por escrito até dois 2 (dois) dias Uteis antes do inicio da execucao,
ficando a aceitacéo a critério da PREFEITURA.

6.17. Os prazos poderdo ser prorrogados em casos de inoperancia dos

sistemas, mediante justificativa por escrito até 2 (dois) dias antes do inicio da execucéo, a
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critério da PREFEITURA.
6.18. Todas as informacOes, solicitacbes, confirmagOes, autorizacdes,

bilhetes, reservas e operacOes correlatas devem ser realizadas via e-mail ou sistema

eletrénico.

6.19. Em casos excepcionais ou viagens emergenciais, as operacdes podem

ser realizadas por telefone, sendo formalizadas assim que possivel.

6.20. A PREFEITURA realizard periodicamente, de forma aleatoria,
checagem dos pregos ofertados, visando avaliar a compatibilidade com o mercado,
através de cotacdo paralela, simultanea as emissdes de bilhete e reservas de hotéis.

6.21. Caso sejam constatadas irregularidades, como taxas adicionais ou
sobreprecos em relacdo aos precos das Companhias Aéreas e Hotéis,a DETENTORA DA
ATA ficara sujeita as san¢des previstas na Ata de Registro de Precos, no edital e na

legislacao.

6.22. A DETENTORA DA ATA é responsavel pela observancia de todas as

normas e legislacdes pertinentes ao ramo de atividade.

6.23. Os servicos poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, se estiverem
em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia e da proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificacdo da DETENTORA DA ATA,

as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7. GARANTIA

7.1. A ogarantia abrange o refazimento dos servicos pela propria
DETENTORA DA ATA.

7.2. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir 0s
defeitos apresentados passiveis de correcdo, compreendendo a realizacdo de ajustes e
correcdes necessarias.

7.3. Uma vez notificada, a DETENTORA DA ATA realizara os ajustes e
corre¢Bes necessarias no prazo de até vinte e quatro 24 (vinte e quatro) horas, contados a

partir do recebimento da notificacdo pela DETENTORA.

7.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser

prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da
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DETENTORA DA ATA, aceita pela PREFEITURA.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Obrigactes da DETENTORA DA ATA:

8.1.1. A DETENTORA DA ATA deve cumprir todas as obrigacdes e
executar o objeto nas condigdes previstas no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucdo do objeto e, ainda:

a) Efetuar o servigco em perfeitas condicGes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal de servicos, na qual constardo as indicacdes referentes, no minimo, com as
especificacbes dos servicos executados, assim como o prazo de garantia ou validade;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
servico, de acordo com a sessdo Ill, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,

de 1990) que compreendem os artigos 18 a 25, quando for o caso;

c) Substituir, reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no prazo fixado

neste Termo de Referéncia, o servi¢co com defeitos;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da Ata de Registro de Pregos, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela
PREFEITURA;

e) Manter, durante toda a execugdo da Ata de Registro de Precos, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a licitacéo;

f) Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucdo da Ata de Registro de Pregos;

g) A DETENTORA DA ATA obriga-se a realizar a entrega do servico
conforme quantitativos e condi¢des definidos no Termo de Referéncia, a partir do

recebimento da Autorizacao de Servico;

h) O servico mesmo entregue e aceito fica sujeito a substituicdo em sua
totalidade pela DETENTORA DA ATA desde que comprovada a existéncia de

adulteracdo, cuja verificacao so sera possivel posteriormente;
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i) No preco global deveréo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos,
inclusive encargos da legislacdo social, trabalhista, tributaria e previdenciaria, bem como

a responsabilidade civil por qualquer dano causado a terceiros;

j) Todos os tributos incidentes sobre o objeto da Ata de Registro de Precos,
legalmente atribuiveis a DETENTORA DA ATA serdo por ela pagos e seus respectivos

comprovantes apresentados a PREFEITURA, sempre que exigidos;

k) A PREFEITURA estara livre de responder por obrigacdes assumidas pela
DETENTORA DA ATA, junto a terceiros, visando o fornecimento do objeto ora

ajustados.

l) ADETENTORA DA ATA indicara seu preposto, que sera seu representante
em relagdo aos assuntos de ordem contratual.
m) O preposto da DETENTORA DA ATA devera se reunir por teleconferéncia

sempre que sua presenca se fizer necessaria, conforme solicitacdo da PREFEITURA.

8.2. Obrigac6es da PREFEITURA:

a) Disponibilizar profissional especifico, indicado pela PREFEITURA, para

acompanhar o servigo objeto da Ata de Registro de Precos;

b) Encaminhar formalmente a demanda, de acordo com o0s critérios

estabelecidos no Termo de Referéncia;

c) Receber o servigo entregue pela DETENTORA DA ATA que esteja em
conformidade com a proposta, conforme inspecOes realizadas no prazo e condig¢oes

estabelecidas no Edital e seus anexos;

d) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos
recebidos provisoriamente com as especificacfes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

e) Comunicar 8 DETENTORA DA ATA, por escrito, sobre imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas no servico fornecido, para que seja substituido,

reparado, corrigido ou refeito;

f) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da
DETENTORA DA ATA, através de comissao/servidor especialmente designado;

g) Aplicar a DETENTORA DA ATA as san¢des administrativas regulamentares

e contratuais cabiveis;
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h) Efetuar o pagamento 8 DETENTORA DA ATA do valor correspondente

ao fornecimento do servigo, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

i) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes contratuais.

8.3. A Administracdo ndo respondera por quaisquer COmMPromissos
assumidos pela DETENTORA DA ATA com terceiros, ainda que vinculados a execugao
da respectiva Ata de Registro de Precos, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da DETENTORA DA ATA, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

8.4. Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133/21, a execucdo da respectiva Ata de
Registro de Precos devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais,
representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacéo

de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacges pertinentes a essa atribuicao.

8.4.1. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da DETENTORA DA ATA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, €, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21.

8.5. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do Ata de Registro de Precos, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando
o0 que for necessério a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando 0s

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.6. A alteragdo do preco registrado observar as disposi¢des contidas na Lei
n°® 14.133/2021, e somente poderd ocorrer mediante justificativa formal e prévia
autorizacdo da autoridade competente, assegurada a manutencdo do equilibrio

econémico-financeiro da proposta.

8.7. Considerando que o objeto da presente ata refere-se ao percentual de
comisséo ofertado pela empresa detentora, admite-se a aplicagcéo de reajuste com base na
variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, calculado pelo
IBGE, ap0s o decurso de 12 (doze) meses contados da data do registro da proposta

comercial, observada a variagdo acumulada do indice no periodo.
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8.7.1. O reajuste devera ser solicitado formalmente pela empresa detentora da
ata, acompanhado de demonstrativo atualizado da variacdo do indice, cabendo a

Administracdo avaliar a pertinéncia da reviséo e formalizar eventual.

8.7.2. Fica vedada qualquer reviséo, repactuacdo ou reajuste em prazo inferior
a 12 (doze) meses, bem como a aplicacdo retroativa de indices, em observancia ao

principio da anualidade e as normas de equilibrio econdmico-financeiro aplicaveis.

8.8. Em observancia ao principio do planejamento e as diretrizes que regem o
Sistema de Registro de Precos, estabelece-se que o quantitativo minimo a ser contratado
pela Administracdo Municipal corresponderd a 25% (vinte e cinco por cento) do total

estimado para cada item registrado na Ata de Registro de Precos.

8.8.1. Tal previsdo visa conferir seguranca juridica e previsibilidade
econdmica aos licitantes, assegurando a exequibilidade das propostas apresentadas e a
viabilidade da futura contratagdo, considerando que o registro de precos tem natureza de

contratagdo futura e eventual, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.9. Fica designado como Gestor do Contrato a servidora MIRELLA DE
OSTE, Chefe de Gabinete do Prefeito, matricula n® 26133, CPF n° 283.192.358-12.

8.10.Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor CARLOS
ERNESTO PAULINO, Assessor do Prefeito, matricula n® 25994, CPF 265.094.758-63.

9. MEDICAO / CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. Mensalmente, a DETENTORA DA ATA devera apresentar a
consolidacdo do faturamento a PREFEITURA, para aprovacao dos valores e autorizagdo

da emissdo da nota fiscal/fatura.

9.2. A DETENTORA DA ATA deverd emitir documentos de cobranga

distintos para as passagens aéreas e para a hospedagem.

9.3. Na nota fiscal/fatura relativa aos bilhetes aéreos, devera ser especificada
cada uma das passagens aéreas emitidas no periodo, os valores cobrados pela companhia

aérea, os créditos relativos a reembolsos e o valor total faturado.

9.4. A cobranca da Taxa de Agenciamento de Viagem, quando aplicavel,

deveré ser realizada em fatura separada, na qual deverao constar, de forma discriminada,
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como o valor total faturado.

9.4.1. O valor a ser pago a titulo de Taxa de Agenciamento de Viagem
correspondera ao percentual estabelecido na Ata de Registro de Precos, aplicado sobre o

valor total faturado.

9.5. A O valor a que se refere o subitem 9.4 sera pago no prazo de 30 (trinta)
dias a contar do recebimento da fatura/notafiscal.

9.6.0s pagamentos a DETENTORA DA ATA somente serdo realizados
apos a efetiva prestacdo dos servigos, nas condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e em eventual contrato decorrente,
devendo tal prestacdo ser comprovada por meio de Atestado de Realizac¢éo de Servicos,
emitido pela PREFEITURA.

9.7. Os reembolsos serdo feitos por meio de compensagdo na nota/fiscal
fatura ou, caso ocorram ao final do contrato e ndo haja mais faturas a serem compensadas,

mediante emissdo de nota de crédito em favor do Municipio de Sao Carlos.

9.8.Como forma de comprovacdo de que os valores praticados pela
DETENTORA DA ATA sdo iguais aos valores cobrados pela companhia aérea, esta
deverd apresentar, junto com a documentacdo enviada para pagamento, as faturas ou
outros documentos habeis emitidos pelas companhias aéreas quanto aos bilhetes
adquiridos em favor d PREFEITURA.

9.9.Caso se constatem irregularidades, como taxas adicionais em relagédo aos
precos ofertados pelas companhias aéreas, os valores cobrados irregularmente serdo
glosados em fatura a ser liquidada e a DETENTORA DA ATA ficaréa sujeita as san¢des
previstas em Contrato, Edital e Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

9.10. A “Taxa de Agenciamento” constitui a tnica forma de remuneracao a
DETENTORA DA ATA pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo
vedada a cobranca de qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas
de embarque ou do valor da apolice como forma de remuneracéo pelos servigos prestados.

9.11. Alem da Taxa de Agenciamento prevista nos itens anteriores, a
PREFEITURA pagard 8 DETENTORA DA ATA, ainda, o valor das passagens aereas
efetivamente emitidas no periodo faturado, acrescido da taxa de embarque, e valores
referentes a hpospedagem. Tais valores ndo configuram remuneracdo a DETENTORA
DA ATA.
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10. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Sera declarado vencedor o licitante que apresentar o menor valor global

simulado de comissao, obtido pela aplicacdo dos percentuais de comissao ofertados sobre
os valores de referéncia estimados para cada item, observados os limites méaximos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.
10.2. Os licitantes deverao apresentar proposta comercial conforme modelo

contido no Anexo | deste Termo de Referéncia.

10.3. Para fins de célculo, serdo considerados os seguintes valores de

referéncia:
a) Passagens aéreas: R$ 200.000,00 (duzentos mil reais);
b) Hospedagens em hotelaria: R$ 500.001,00 (quinhentos mil reais)

10.4. Cada licitante devera indicar, em sua proposta, o percentual de comissao

de agenciamento para cada item:

a) Passagens aéreas: percentual maximo de 6,67% (seis virgula sessenta e sete

por cento);

b) Hospedagem: percentual maximo de 4,33% (quatro virgula trinta e trés por

cento).

10.5.0s percentuais indicados no item anterior foram definidos com base em
pesquisa de mercado realizada junto a agéncias de viagens que atuam no segmento objeto
deste Termo de Referéncia e que sdo concorrentes entre si. Foram obtidas 06 (seis)
propostas validas, cujos resultados serviram de pardmetro para a fixacdo do percentual

referencial maximo a ser adotado para o registro de precos.
10.6. O percentual da taxa podera ser correspondente a zero.

10.7. O valor global simulado de comissao sera apurado mediante a seguinte

formula:
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Valor Global de Comissdo (VGC) = (Percentual de comissdo sobre
passagens aereas x valor referencial de R$ 200.000,00) + (Percentual de comissdo sobre

hospedagem em hotelaria x valor referencial de R$ 500.001,00)
Onde:

Comissao sobre passagens aéreas = percentual ofertado pela licitante para

passagens aéreas;

» Comissdo sobre hospedagem em hotelaria= percentual ofertado pela

licitante para hospedagem;

« R$ 200.000,00 e R$ 500.0001,00 = valores de referéncia para cada item,

definidos a partir do histérico de despesas do Municipio.

10.8. Sera classificada em primeiro lugar a licitante que apresentar o menor

valor global de comissdo simulado, a partir da formula descrita no item anterior.

10.9. Na hipdtese de empate entre duas ou mais licitantes que apresentarem
proposta de comissdo de agenciamento em percentual zerado, e considerando a
impossibilidade de realizacao de disputa final para apresentacdo de valor inferior, por ja se
tratar do percentual minimo possivel, serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes

critérios de desempate, conforme previsto no artigo 60 da Lei Federal 14.133/2021.

10.6.1. Avaliacdo do Desempenho Contratual Prévio: Tera preferéncia a
licitante que apresentar melhor historico de desempenho em contratos anteriores celebrados
com a Administracdo Publica, considerando os registros de conformidade, qualidade e

cumprimento de prazos.

10.6.1.1. Para fins de comprovacdo do desempenho contratual prévio, as
licitantes deverdo apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

10.6.1.2. Sera declarada vencedora a licitante que comprovar, a partir dos
atestados apresentados, 0 maior numero de atendimentos realizados em passagens
aéreas no ambito da prestacédo de servicos de agenciamento de viagens corporativas; e 0
maior numero de atendimentos realizados em hospedagens relacionados ao mesmo

objeto.
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10.6.1.3. A apuragdo sera efetuada mediante a soma dos quantitativos de
atendimentos descritos nos atestados, prevalecendo, em caso de divergéncia entre
passagens aéreas e hospedagens, o critério que apresentar o maior quantitativo global de

atendimentos.

10.6.2. Desenvolvimento de Ac¢bes de Equidade: Persistindo o empate, sera
dada preferéncia a licitante que comprove desenvolver a¢Ges de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, nos termos da legislacéo vigente.

10.6.3. Programa de Integridade (Compliance): Caso o empate permaneca,
sera privilegiada a licitante que comprove possuir e aplicar Programa de Integridade, nos
termos do artigo 60 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.6.4. Preferéncia, sucesivamente, aos servicos prestados por:
I) Empresas localizadas no territorio do Estado de Sdo Paulo;
I1) Empresas brasileiras;

I11) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia

no Pais;

V) Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187/20009.

10.6.5. Sorteio: Persistindo o empate ap6s a aplicacdo de todos os critérios
acima, sera realizado sorteio, em ato publico, para definicdo da proposta vencedora, com

registro em ata.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS

11.1. A definicdo dos quantitativos e valores estimados que compdem a
presente Ata de Registro de Precos, cujo objeto € o registro de precos para contratacéo de
empresa especializada na prestacao de servigos de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas, abrangendo o fornecimento de passagens aéreas e hospedagem em hotelaria,
foi realizada com base em critérios técnicos e metodoldgicos que asseguram a
fidedignidade e a razoabilidade das estimativas apresentadas.
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11.2. Considerando a natureza do objeto, o que seré efetivamente registrado
nesta ata séo os percentuais de comisséo a serem cobrados pela empresa contratada, uma
vez que os valores das passagens e das hospedagens variam conforme as condi¢cOes de
mercado. Todavia, para fins de planejamento or¢camentario e estimativa de despesas,
elaborou-se um levantamento prévio do valor global potencial de gastos com passagens
aéreas e hospedagens, tomando-se como referéncia projecoes internas elaboradas a partir
de informagdes disponiveis nos registros administrativos da Prefeitura Municipal de S&o

Carlos.

11.3. Reconhece-se que a recente reestruturacdo administrativa da Prefeitura,
com a criagdo de novas secretarias no final do exercicio de 2024, pode impactar a demanda
por viagens corporativas. Contudo, a utilizagdo dos parametros supramencionados como
ponto de partida ndo invalida a estimativa, mas a estabelece como um piso de

previsibilidade.

11.4. Importa destacar que ndo ha dados concretos consolidados do historico
de consumo referentes a contratacGes anteriores, razdo pela qual a Administracdo adotou
estimativas baseadas em parametros aproximados e projecfes estimadas, observando a
experiéncia empirica dos setores demandantes e as praticas médias de consumo de
deslocamentos e hospedagens em exercicios pretéritos. Ressalta-se que as estimativas
possuem cardter meramente referencial, especialmente diante do processo de
reestruturacdo administrativa ocorrido no final do exercicio de 2024, que resultou na
criacdo de novas secretarias e, consequentemente, em potenciais variagdes na demanda por

viagens institucionais.

11.5. Sob o ponto de vista técnico, a adogéo de dados estimativos e referéncias
internas € compativel com as boas praticas de planejamento da despesa publica, conforme
preconizado pela doutrina especializada, representada por Margal Justen Filho
(Comentérios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, 32 ed., 2025), ressalta que
“a estimativa de precos e quantidades nao busca precisao absoluta, mas deve oferecer uma
previsdo racional e tecnicamente fundamentada, que viabilize a sele¢do da proposta mais

vantajosa ¢ o adequado planejamento da contratacao”.

11.6. Dessa forma, a metodologia ora empregada, baseada em levantamento
interno e projecdes ajustadas a nova estrutura organizacional do Municipio, revela-se
técnica, razodvel e juridicamente adequada, atendendo as disposicdes da Lei n°
14.133/2021, que exigem que as estimativas de quantitativos e valores sejam

fundamentadas em parametros objetivos e compativeis com a realidade administrativa e de
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mercado.

11.7. Assim, os valores e quantidades ora apresentados tém por finalidade
garantir o adequado dimensionamento da Ata de Registro de Precos, viabilizando futuras
contratacbes dentro de limites compativeis com as necessidades previsiveis da
Administracdo, em consonancia com os principios da economicidade, planejamento e

vantajosidade que regem as contratacdes publicas.

11.8. Nestes termos, 0 objeto de registro da ata se refere ao percentual cobrando
a titulo de comissdo pela empresa especializada que vier a ser selecionada como
DETENDORA DA ATA, a estimativa desse percentual de comissdo, apurada por meio de
pesquisa de mercado realizada junto a seis empresas atuantes no segmento objeto deste

Termo de Referéncia e concorrentes entre si, resultou nos seguintes percentuais:
11.8.1. Para o item “Passagens aéreas”: Percentual maximo de 6,67%;
11.8.2. Para o item “Hospedagem em hotelaria”: Percentual maximo de 4,33%j;

11.8.3. Para o lote (considerando proposta global a ser ofertada pelas

licitantes): Percentual maximo 5,03%.

11.9. Para a consolidacdo dos percentuais apresentados, adotou-se a média
aritmética simples como metodologia de apuracdo dos percentuais referentes as passagens
aéreas e hospedagens em hotelaria, e a média ponderada para a obtencéo do percentual
global do lote Unico. A opgdo pela utilizacdo da média, em detrimento da mediana,
justifica-se sob o aspecto técnico por proporcionar uma representacdo mais fiel do
comportamento geral do mercado, considerando a totalidade dos valores coletados.
Diferentemente da mediana, que reflete apenas o valor central da amostra, a média
incorpora todas as variagfes observadas entre 0s orcamentos obtidos, permitindo captar
de forma mais precisa 0 custo médio praticado e, consequentemente, oferecer uma
estimativa mais realista e equilibrada para o planejamento da contratacao.

11.10. Para fins de estimativa de valor a ser pago pela PREFEITURA a
DETENTORA DA ATA pelo fornecimento do objeto do presente Termo de Referéncia,
utiliza-se o valor maximo de R$ 734.990,02 (setecentos e trinta e quatro mil, novecetos
e noventa reais e dois centavos), sendo o importe de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais)
para aquisicdo de passagem aérea e R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para diarias em
hotéis, e R$ 34.989,02 (trinta e quatro mil, novecentos e oitenta e nove reais e dois
centavos) referente ao valor maximo de comissdo sobre 0s servicos a serem prestados,

conforme detalhamento quantitativo expresso no item “3” do presente Termo de
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Réﬂferéngiﬁé.

11.10.1. “Conforme exposto nos itens 11.2 e 11.3, o valor estimado resulta de
levantamento interno e projecdes ajustadas a nova estrutura organizacional do Municipio,
considerando que os precos de passagens aéreas e de hospedagem estdo sujeitos a
variagdes de mercado, razdo pela qual tratam-se de valores projetados.

11.10. O valor maximo servira tdo somente como subsidio as licitantes na
formulacdo das propostas e na indicacdo do valor de agenciamento de viagens, nao
constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento passagens e hospedagens
sera efetuado mediante requisicéo e de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal
de Séo Carlos.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a

conta da dotacdo orcamentéria a seguir indicada:

12.2. ORGAO REQUISITANTE: Gabinete do Prefeito.

12.3. DOTACAO ORCAMENTARIA — Lei de Responsabilidade Fiscal
L.C101/00

art.16.

Quadro de Classificacdo Orcamentaria / Codigo de Aplicacéo

FICHA FONTE RECURSO DOTAGAO
ORGAMENTARIA
02.01.04.122.2001.2.010.
007 001 3.3.90.39.01.1100000

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragéo, a finalidade e a seguranca do Registro de
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13.2. Os operadores responsaveis pelo atendimento 8 PREFEITURA devem ter
seus contatos informados, sendo necessario 0 aviso com antecedéncia minima de 2 (dois)
dias Gteis, de qualquer alteracao.

13.3. A DETENTORA DA ATA deverd possuir numero suficiente de
operadores, de modo a assegurar o pleno atendimento das necessidades da PREFEITURA.

13.4. A DETENTORA DA ATA devera manter operadores habilitados, para
atendimento de segunda a sexta-feira, das 08h as 18h (horario de Brasilia), de modo que as
reservas em voos comerciais e hospedagens possam ser requisitadas por correio eletronico,
telefone, por sistema ou qualquer outro meio de comunicacao.

13.6. Ap0s os horarios estipulados no subitem 13.4, ou nos fins de semana e
nos feriados, a DETENTORA DA ATA devera disponibilizar 8 PREFEITURA canal de
atendimento para emissdes de passagens e hospedagens e resolucdes de problemas em
carater excepcional e de urgéncia.

13.7. Caberd a DETENTORA DA ATA pagar as companhias aéreas, nos
prazos estipulados em seus acordos especificos, os bilhetes emitidos em favor da
PREFEITURA, ficando estipulado que este ndo responderd, em qualquer hipétese, solidaria
ou subsidiariamente, pelo pagamento.

13.8. A DETENTORA DA ATA devera responsabilizar-se pelos encargos
Trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do Contrato, nos termos da
legislacdo vigente.

13.9. A DETENTORA DA ATA devera manter, durante a vigéncia da Ata,
todas as condicGes de habilitagédo e qualificacdo exigidas na licitacdo, apresentando, sempre
que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

13.10. A DETENTORA DA ATA devera cumprir fielmente as disposi¢des
contidas na Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —,
guardando sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA A CONTRATACAO DE

EMPRESA
AGENCIAMENTO
ABRANGENDO O FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM.

ESPECIALIZADA NA
SISTEMATIZADO

PRESTACAO DE
DE  VIAGENS

DADOS DA EMPRESA PROPONENTE

e Razdo Social da Empresa:

« CNPJ:

SERVICOS DE

CORPORATIVAS,

o Endereco da Sede Responsavel pelo Orcamento:

o Nome Completo do Responsavel pela Proposta:

o CPF do Responsavel pela Proposta:

QUADRO DEMONSTRATIVO DA PROPOSTA

Descricéo Valor Estimado Percentual da Valor da
(R9) Comissao (%) Comissdo (R$)
Passagens Aéreas 200.000,00 % (200.000,00 x %
informado)
Hospedagem em 500.001,00 % (500.000,00 X %
hotelaria informado)
TOTAL 700.001,00 (média ponderada Soma dos valores

dos percentuais

informados)

acima
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DADOS BANCARIOS DA EMPRESA

« Banco:

e Agéncia:

« Conta Corrente:
e Chave PIX:

ASSINATURA E CARIMBO



©

CIDADE DE

SAO CARLOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

“Sao Carlos, Capital da Tecnologia”
Gabinete do Prefeito

ANALISE DOS RISCOS

Mapa de riscos (Art. 18, inciso X da Lei Federal n® 14.133/21).

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de

agenciamento sistematizado de viagens corporativas, abrangendo o fornecimento de

passagens aéreas e hospedagem, por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP).

licitante

Risco Dano/Consequéncia Probalidade | Impacto | Classificagao Acédo Acdo de
Preventiva Contingéncia
(1ab5) (1a5)
(se o risco
ocorrer)
Impactos dos Riscos decorrentes de 2 2 Baixo Redagdo clara de | Republicagdo do
questionamentos inconsisténcias no editais e termos edital com
excessivos no processo licitatorio de referéncia; correcéo de itens
processo sessdes de impugnados.
licitatério esclarecimento
prévias a fase de
lances; canal de
comunicagdo
para
esclarecimentos
Licitacdo Consequéncias da 2 3 Médio Pesquisa de Republicacdo do
deserta inexecucdo contratual ou mercado edital.
frustracéo do certame abrangente e
prévia; Oou
adequacéo das
exigéncias as
praticas de Fazer a
mercado; adogéo contratagao
de estratégias direta, nos
para ampliar a ;esrn;ﬁs ‘Ej;,ag;l
concomrencia | ei 14.133/21.
Recusa da Impactos da recusa em 1 4 Médio Previsao de Convocagdo da
contratada em assinar o contrato ou da penalidades pela préxima
assinar o desisténcia do licitante recusa de empresa
contrato vencedor assinatura do classificada.
contrato;
verificagdo da
capacidade
técnica e do
histérico do




©

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS
“Sao Carlos, Capital da Tecnologia”

CIDADE DE _ _
SAO CARLOS Gabinete do Prefeito
Incapacidade da Consequéncias da 4 Médio Analise rigorosa Fiscalizacéo
empresa rescisdo contratual e ndo na fase de rigorosa e
vencedora em concluséo da execucéo habilitagdo. aplicagdo de
executar o sancgoes; resciséo
contrato e substituicdo da
contratada.
Falta de Efeitos da inexecucéo 5 Alto Anélise de Adjudicagéo ao
capacidade contratual sobre a balanco préximo
financeira da administracdo publica patrimonial e colocado; ou
contratada indices de nova
liquidez; contratagdo; sem
avaliacdo prejuizo de
proporcional a aplicagdo de
complexidade e sancoes a
valor do contrato contratada
inadimplente.
Fornecimento Consequéncias da 3 Médio Definigdo de Aplicagdo de
dos servicos prestacdo de servicos critérios técnicos sangdes
sem qualidade com qualidade inferior rigorosos no contratuais.
edital e contrato.
Inexecucéo do Impossibilidade de 4 Médio Verificagdo da Reformulacdo
sistema para utilizacdo da Ata de funcionalidade do sistema para
efetivo registro Registro de Pregos do sistema junto | ataendimento da
e posterior ao necessidade.
consumo da Ata Departamento
de Registro de responsavel
Precos
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